DIDACTICIEL DE PRISE EN MAIN
DU LOGICIEL LABOTP 3.0

Ce didacticiel est une prise en main guidée a travers les différents écrans du logiciel LaboTP ou les principales
fonctionnalités sont détaillées avec de trés nombreuses copies d’écran et des fleches indiquant ou cliquer.

Si vous rencontrez des problemes ou des améliorations a apporter au logiciel, n’hésitez pas a envoyer un mail a I’auteur :
jnbeury@laposte.net.
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Partie A : Prise en main trés rapide pour démarrer avec LaboTP

. INSTALLATION DU LOGICIEL

Double cliquer sur « LABOTP_ALLEGEE.exe » ou « LABOTP_COMPLET.exe » pour I’installer.

ATTENTION : une imprimante doit étre installée dans I’ordinateur.

Vous pouvez également I’installer sur une clé USB si vous souhaitez vous déplacer avec LaboTP.

« labotp.4dd » dans le sous-dossier Database.

La sauvegarde des données se fait automatiquement dans le logiciel (Vous n’avez donc pas a chercher un bouton
Enregistrer ou Enregistrer sous...). L’intégralité des données est sauvegardée automatiquement dans le fichier

Le sous-dossier \Database\technic\ contient également les photos, les fiches de sécurité et les fiches toxicologiques.

1. LANCEMENT DE LABOTP

Cliquer sur I’icbne LABOTP (lien vers labotp.exe) sur le bureau.
La fenétre suivante apparait :

Choisir Labo comme utilisateur £f taper le mot de passe labotp.
Vous arrivez a I’écran de présentation dutogiciel.
Différents boutons permettent de visualiser le stock, I€
les commandes et les TP.

PR - W IR - 9
Fatamstin ge  bdition STOCK  Commander  Fourmisueurs TP Clases AGENDA Chime  Aide
51 dhrmanche 17 mas 2020
= Heconnu d'Intérét

Logiciel de gestion informatizée de labarateire

PARAMETRAGE LaboTP
— Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Guation du stack LISTE DS PROGUITE EHIMICIULS

LISTE DU STOCK du laboratoire

Imprestion ETiquenies produls chimiques

Gestion des commandes | USTE DS COMMARDIS ol DEVIS

Gestion di LESEE G5 FOARNISSIUR

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

Promiére utilisation de LabaTF et mise & jour

DIDACTICIEL e

Diffission : Sockétd PAERRON
Mt 2020

10p1re ONn de 1o e OCK DIropose en ne gardant gue

-
Identification de I'utilisateur

9 Identification de l'utilisateur

Liste des utilisateurs

Eléves (pas de mot de passe)

T~ Labo

Professeurs

Stock uniquement

\tltdepasse

Annuler ] [ Quvrir

Cliquer sur le bouton « Initialisation de LaboTP lors de la premiere utilisation ».

Cliquer sur le bouton « Supprimer tout le stock sauf les produits chimiques » si vous souhaitez effacer tout le stock

INITIALISATION DE LABOTP

B, K pman e S 10 b G e,

QUITTER CETTE PAGE
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Ajouter des désignati 1ans vo ock autre gu produits chimigu
Page d’accueil de LaboTP, cliquer sur « LISTE DU STOCK du laboratoire ».

Paramétrage Edition STOCK Options Aide

1 désignation nécessite une commande

‘L{I CREATION D'UNE NOUVELLE FICH% Liste du stock Quitter la liste :

l RECHERCHER DANS LE STOCK

[ IMPRESSION INVENTAIRE ]
574 désignations sur 574

{en grisé dans I liste]

Clicsur le nom d'une colonne ou SHIFT+CLIC pour changer le i

Salle - Armoire Domaine \ Désignation Inventair Répar. | Tech. | Fournisseur Re

virtuelle Appareils (chimie) COMDUCTIMETRE CDM210 B | E(E
virtuelle Bactériologie AGAR AGAR 0| E|E
virtuelle IOTRYPCASE A IEE]
virtuelle ITES DE PETRI (55) A IEE]
virtuelle BONES DEPETRI (90 ) S IEE]

0O |a[@

virtuelle Bactériologie BOITEX DE PETRI STERILES

Cliquer sur le bouton « CREATION D’UNE NOUVELLE FICHE » pour rajouter une nouvelle fiche stock.

| Paramiétrage Ediion  STOCK Options Foumisseurs  Aide

GENERALITES FICHE STOCK

Cliguer sur PAGE DRCCUEIL FICHE STOCK pour des pages
bcitiques - prodsts ch 5, geaban de

3 I_‘: Date i i _ermhg_l LrTe—

réparation, rajouler un arbcle dans un Bon de commands.

Désignation
Comme

Compléter les cases suivantes :

- Désignation. Exemple « Microscope ».
- Cliquer sur « Date du jour ». LaboTP vous
propose de cocher la case inventaire. Ch
sur OK.
- Cliquer sur la case Dormaine.
Si le domaine n’est pas dans la liste, cliquer

Domaine (7]

Tla vura sl g urmnissoa |
Produit maison Qul @ Mon

Prix TTC dee Funiteé de vente 'G_M £ Uit dher vente ou dig, itfonnement |1
Sawetn 1 2 ot du D30 botedben o 500 el o 1 hg )
Date d*achat

Date de péremption

| Histarique des prix & achat

) y é / oantith reatants [T |
sur ANNULER et taper au clavier le nouvegLi—m Mt e

domaine (exemple : biologie). — [
LaboTP vous propose va opose de le / :
rajouter dans lg liste. Cliquer sur OK
- Cliquersur la case Salle. Si | e n’est pas dans la liste, cliquer sur ANNULER.
- Quantité : 1 par défaut.
- Cliquer sur Fournisseur. Si le fournisseur n’est pas dans la liste, LaboTP vous propose de créer une nouvelle fiche
fournisseur.

err| P Five] i) P (QuiTTER LA FICHE ST0CK] [IMPRESSION D CTTE FICHE | [PAGE D'ACCUEIL FICHE STOCK

Cliquer ensuite sur « QUITTER LA FICHE STOCK » pour afficher la nouvelle désignation créée.

Paramétrage  Edition STOCK Optiens  Aide

’C{’ CREATION D' UNE NOUVELLE FICHE I Liste du stock Quitter la liste

1désignation nécessite une commande

[ RECHERCHER DANS LE STOCK | {en grisé dans Is liste]
[ IMPRESSION INVENTAIRE ]
SIS Osimations a5 7% Clicsur le nem d'une colenne ou SHIFT+CLIC pour change le tr
Salle - Armoire Domaine Désignation Inventair. képar. (Tech. | Fournisseur Re
D115 biologie MICROSCOPE [E1 | [ | PIERROT

Cliquer sur le bouton « RECHERCHER DANS LE STOCK » pour préciser des options de recherche des fiches dans le
stock.

Chaoisir des options de recherche pour SELECTIONMNER une partie du stock

Cliquer sur le bouton « Initialiser toutes les options de recherche ». Q B

Cliquer sur la case Désignation et tape
de la désignation.
Vous pouvez choisir également un domaine.

Cliquer sur « Voir le stock » pour afficher la liste du stock
correspondant & ces critéres de recherche.

|
|
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111.4 Ajouter des produits chimigues dans votre stock
Page d’accueil de LaboTP, cliquer sur le bouton « LISTE DES PRODUITS CHIMIQUES ».

Paamisage Esition STOCK  Commasder Feurmisteurs TP Cliises NDA  Chisie  Aide
demanche 17 mas 2000

LABRJP 3.0
= Logiciel de gestion infomNizée de labaratolre
PARAMETRAGE LaboTP |
[ LISTE DS CONTALTS.
T ] Laboratoire de Physigud&Chimie

Lycée Gustave Eiffel

Tearea e pragr chmioues, prodas CE
Imprason te Ninvastains corforma § 1THE 62 RES

q
Gestion du stack ot oes prous cumnqurs

LISTE DU STOCK du laboratoire. Ampresiion éniquenes produits chimigees

AFIEA BRI B ROEK, BTG

Gestian de J LISTE D% wt BEVIS
Gestion des fournisseurs UISTE DS FOURNISSIURS

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAWALIX PRATICIUES

VEANR CT CLASAEE ANAAT 15| [CANICR G LABOAAS OO

Froméire utilisation de LaboTP ot mise 3 [our [INTIALISATION DE LABOTF kors Se |a premiere urilisemen] | MISE A JOUR, NOUVEAUTES

DIDACTICHEL | [ s somssaman. Sdumgaroe de LEurh et donnbes

w:n:::;qum Quitter LABOTP

LaboTP vous affiche une liste de plus de 500 produits chimiques dans la salle « virtuelle ». VVous devriez trouver dans
cette liste les produits chimiques de votre laboratoire.

Paramétrage Edition STOCK Options  Aide

’:{[ CREATION D'UN HOUVEAU PRODUIT CHIMIQUE l Liste des produits chimiques

[__ RECHERCHER UNE DESIGNATION JJ SYNONYME | iz "é‘:ﬁ[‘smu‘":mrﬂlm‘aﬂfﬁ;

[_Rechercher dans le stock | ‘Tpr%‘iun i ire | [Case inventaire onchée Jsale[ |Amor=[ | 525:2:';:‘;:;;:72

[ VOIR TOUS LES PRODUITS CHM{\GUES s ———— Sl & nom cune colomne o

Désignation ;’;ﬁ \:f,';‘ Formule |n®CAS | Synonyme I',';iz' Date invent. | Salle Armoire Reste Seuil CMR fmm:,:',lt E'",,”Tsf
(+)- LINALOL ] (cHI2 Te-T0E 3,7-Dimethyl-1,6 - | @ virtuelle o (=] B | E
1-HEXENE ] ] virtuelle 0 (]

1,6 DIAMINOHEXANE ] he | [ virtuelle 0 |8 |B
2-CHLORO-2-METHYLPROPANE | [[] =] virtuelle 1] =] B |E
2-METHYL- PROPANOL-2 ] B virtuelle 0 |8 |B
2-METHYL-2-BUTENE ] (=] virtuelle 1] [} B |E
2-NITROBENZALDEHYDE ] =] virtuelle 0 |3 |E
3-METHYLE-1-BUTANOL ouALCO(| [ B virtuelle 0 |8 |B
4-AMINOPHENOL ] (=] virtuelle 1] [} B |E
4-METHYLAMINO PHEMOL ] 55550 Nr |[E virtuelle 0 |8 |B
4-n- BUTYLANILINE =] 104132 ] virtuelle 0 B |8 |B

Cliquer sur le bouton « RECHERCHER UNE DESIGNATION OU SYNONYME ». Taper une partie du nom de votre
produit chimique. Exemple : acide.

LaboTP affiche la liste des produits chimiques contenant « acide ».

Double cliquer sur le produit chimique de votre stock, par exemple acide chIorhydriqu%M.

Paramétrage  Edition STOCK Options  Aide

-'::{’ CREATION D'UN NOUVEAU PRODUIT CHIMIQUE l Liste des produits ¢ iques Quitter la liste

1 désignation né une

(en grisé dans Ia liste)

[ Rechercher dans le stock ] [ Impression i ire ] (Caz= counge |sake ] s 57 désignations sur 575

[ MOIRTONS,LES RRODINTS, GENIOUES J [[__Case inventaire cochée et seuil dp#fe atteint__| C;';i‘;!;ag”p:;‘i“;:‘:;z’:: ::J

Désignation sgm ‘,:;';L Formule |[n®CAS |Synonyme / '“;iz‘ Date invent. | Salle Armoire Reste Seuil CMR
ACIDE L (+)-TARTRIQUE [[] [c4Hsos BT84 b virtuelle 0 ]
ACIDE 4- TOLUENE SULFONIQUE = virtuelle 0 (]
ACIDE ACETYL SALICYLIQUE = virtuelle 0 [}
ACIDE BENZOIQUE 1] & virtuelle 0 E
ACIDE BORIQUE 10043382 virtuelle 0 E
ACIDE BROMHYDRIQUE B | 100E-T0E | virtuelle 0 E
ACIDE CHLORACETIQUE &} TE 5 éthanaiqu | [ virtuelle 0 |
ACIDE CHLORHYDRIQUE TEAT01D g =@ virtuelle 0 =)
ACIDE CHLORHYDRIQUE 1M 7847010 | acide muriatigue. Espritde ¢ | [E] virtuelle 0 (]
ACIDE CHLORHYDRIQUE MEMNAG (H+CH 7847010 | Chlorure dhydrogé = wirtuelle 0 |}
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Paramétrage  Edtion STOCK Options Fouenisceurs Adde

CARACTERISTIQUES CHIMIQUES

| [Désignation |RCIDE CHLORHYDRIOUE T I y r
[ e s —| | ] B 0
= [ weor () FETEEET ITe— e o
| e T [EGrEs fpanis
‘ [ Fiouss
: | ot 5
[ uneties
i (5]
1] r
Phiases de danger 1
= —— [
[ [ [
Consails de prudance P
= [ TR | [FEEEE | [ P
| [ [
Vol pheases b, B ot U1
I . Phrases FUH
Commertaires sur 1a désignabon
[ Cassacumn péroo
[ Tabies Tmodmamigses
s fiwetis| (i) | Gastion de la mation - Inventaire ‘ = __.:‘ ettt
et ] W] Wires] P (TR La Ficiic sTgefl (PAGE ACCUGIL FICHE STOCK AT e S

- Cliquer sur la case Salle. Si la salle n’est pas dans la liste, clig
de la rajouter dans la liste. Cliquer sur OK
- Cliquer sur le bouton « Gestion de la consommation-Inventaire ».

sur ANNULER. LaboTP vous propose vous propose

Parimitage [dbion STOCK Dptoss Feumasess At

GESTION DE LA CONSOMMATION - QUANTITE ET PRIX

e — i
S, T A

- Cliquer sur « Date du jour ». LaboTP vous unités_y T

propose de cocher la case inventaire. Cliquer e — D

sur oK B

- Cliquer sur UNITES pour préciser les unités. [ “”‘" R

Quantité restante calculée
Prix 8¢ la quantité restaats |

s

Exemple : L

.1 Tota o ta cusnttd aoude: |

Total 24 14 quantti sciwsie C

LasaTP paut

stock :

g dum arsce e

- Taper la quantité d

Armairs

Faputer automatouement L lgne da% o o

Commentares.

Exemple 3
- Compléter éventuellement un seuil d’alerte.
Ce seuil d’alerte est trés pratique pour prévoir des achats de produit
des produits chimiques.

: e — -
/ restante < Doow &% L — -
W] P i ] PR (st i s pacoi 5100k] [Crbar ou mosies wne commande | | GANIRALITLS HCHE $T0CK | [PAGE PACCUEIL FICHE STOCK

imiques qui apparaitront en grisé dans la liste

Cliquer sur le bouton « QUITTER LA FICHE STOCK ».

Paramétrage Edition  STOCK Optiens  Aide

Quitter la liste

1dé une

=S
C.{[ CREATION D'UN NOUVEAU PRODUIT CHIMIQUE ]

Liste des produits chimiques

(en grisé dans I liste)

[ Rechercher dans le stock ] [ Impression i

] Case coghée |Sale Armaire 57 désignations sur 575
[ MOIR TOUS LES PRODITS CHIMIQUES ) }ﬁw;;_gu et el aaieris st Ghieaur e nom dune calanne 2u
Désignation s;fﬁ n::;:, Formule |n®CAS Sﬁunyme “;z' Date invent. | Salle Armoire Reste Seuil CMR
ACIDE L (+)-TARTRIQUE ] s cide 2-3 d di | B vituelle 0 (]
ACIDE 4- TOLUENE SULFONIQUE [} | B virtuelle 0 (]
ACIDE ACETYL SALICYLIQUE [} | F virtuelle 0 (]
ACIDE BENZOIQUE =] o virtuelle 0 [
ACIDE BORIQUE iIé | [ vituelle 0 ]
ACIDE BROMHYDRIQUE 0| o vituelle 0 ]
ACIDE CHLORACETIQUE B || o vituelle 0 ]
ACIDE CHLORHYDRIQUE (] virtuelle 0 @]
ACIDE CHLORHYDRIQUE 1M :| @ virtuelle 0 @]
ACIDE CHLORHYDRIQUE MEMNAG 7847010 B vinuelle 0 [}

Cliquer sur le bouton « Case inventaire cochée » pour visualiser uniquement les produits chimiques de votre stock.
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Cliquer sur le bouton « Création nouvelle fiche ».

Double cliquer sur la nouvelle fiche cr

Cliquer sur le bouton « Impression étiquettes produits chimi

V. IMPRESSION D’ETIQUETTES DES PRODUITS CHIMIQUES

qUES ». e

Panmetrage ftien STOCK Communder Foummseun 19 Clsos AGENDA Chame e

LABOTP 3.0
al de gastion Informatiséa do Lsboratoir

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

dmanche 1T mai 2000

Gastion du steck

LISTE B0 STOCK du kaboratoire

Gestion des commandes

Gestion des fournisseurs

[T = e e——

Diffosion : Sockté PALRRON
Mai 2020

'Paramétraga Edithn ETIQUETTES Aide

Y

| CREATION NDUVELLE FICHE

{ Double dlics§ une fiche pour la
modifier et imgfimer des étiquettes.

Etiquettes de produits
chimiques

Quitter la liste

Premigre utilization de LaboTP et mise 3 jour | iAiasr o ot s

it | LISTE DS PRODUITS CHIMOUES.

LISTE BES COMMANDES et DEVES.
LISEE DES FOURNISSEUS

Gestion des travaux pratiques [ LISTE D5 TRAVALIX FRATIGUES |

Titre de la fiche ‘L\ste des produits chimiques pour chague fiche

FICHE POUR IMP*SS\ON DETIQUETTES

Pour rajouter un produit chimique :
1)

e cliquer sur le bouton « Recherche stock »——__
et taper une partie du nom du produit chimique

e avec I’ascenseur, se déplacer dans la liste et cliquer
sur un produit chimique (exemple acide chlorhydrique
pur).

2) Cliquer sur le bouton « Ajout produit chimique » "]
LaboTP vous pose 2 questions :

e désignation imprimée sur I’étiquette. Par défaut, il
réécrit le nom du produit chimique mais vous pouvez
le modifier. La modification apparait

dans la colonne « DESIGNATION IMPRIMEE ».
SUR L’ETIQUETTE (exemple : acide

Paramétrage  Edition  Aide

ETIQUETTES
PRODUITS CHIMIQUES

‘FICHE POUR IMPRESSION D'ETIQUETTES

2 possibilités pour rajouter une étiquette

A) LA MEILLEURE : utilisation du stock des produits chimigues.
1) Cliquer sur "Recharche stodk” pour rechercher des produits chimiquss.
2) Double Cliquer sur un produit chimique
3) Cliquer sur le bouton "Ajout prodult chimigue & partir stock Iaba”

4} Le produit chimigue apparait dans I liste ci-dessous. Vous pouvez
taper e nombre souhaité d'étiquettes

Fferchie stock

[ Vair fiche du produit chimigue sélectionné |

l Ajout produit chimique & partir stock labo I

vinuele

B) POUR QUELQUES ETIQUE 'ARTICULIERES o il n'y a
pas de fiche stock (exemplg»€au colorée).

[ Ajout d'une e‘twpasne pictogramme) avec saisie au clavier ]

Liste du stock du laborstoire

1-HEXENE
1.8 DIAMINCHEXANE
2-CHLORO-Z-METHYLPRCPANE

ZMETHYL- PROPANOL-2
2METHYL2-BUTENE

2 NITRCBENZALDEHYDE
-METHYLE-1-BUTANOL ou ALCCOL ISCAMYL
4-AMINOPHENOL

4METHYLAMING PHENOL

4-n- BUTYLANILINE
4-nHEPTOXYBENZALDEHYDE
ACETALDEHYDE 25% PS

1 ) o 6 o
EEEEEEEEEEEE

Fiche de sécurité-CMR | Reste |

=
>

le cliquer sur DESIGHATION DANS
LE STOCK pour modifier une ligne.

Vous pouvez modifier directement ci-dessous : DESIGNATION IMPRIMEE, TEXTE SUPPLEMENTAIRE ET
NOMBRE DETIQUETTES (LaboTP compléters automatiquement pour remplir les lignes lors de limpression)

DESIGNATION DANS LE STOCK

DESIGNATION IMPRIMEE SUR LETIQUETTE

Texte sup|

[ Fem ] ] g [QUITER La PAGE

IMPRIMER LES ETIQUETTES

chlorhydrique).
o texte supplémentaire : taper OK si vous ne voulez
pas de texte supplémentaire (blanc).

Didacticiel de prise en main rapide de LaboTP 3.0 — Juillet 2020
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Le bouton Annuler annule I’opération de rajout de | feméese fiten Aide

. L ETIQUETTES ;
produ|t Chlmlque_ @ PRODUITS CHIMIQUES |F\CHE POUR IMPRESSION D'ETIQUETTES
2 possibilités pour rajouter une étiquette Salle | Liste o stook du laboratoire_Fiche de sécuritéCMR [ Reste |
A) LA MEILLEURE : utilisation du stock des produits chimiques. —
1) Cliques sur "Recherche stock” pour rechercher des produits chimiques. | YITUele ACETOPHENONE E 0
1 A A 1 2) Double Cliquer sur un produit chimique. virtuslie ACETYLE CHLORURE v 0
3) Le nombre de Ilgnes eSt par defaUt a 1- SI VOUS 3) Cliquer sur le bouton “Ajout preduit chimigue & partir stock labo™ virtuelle ACIDE L (+)-TARTRIQUE [EIEIE
) ) ; 4) Le prodult chimique spparait dan: la liste ci-deszous. Vous pouvez rssle E 4 TOLUENE SULFONIQUE e
taper le nombre souhaité d'étiquettes. o i ALICYLIOI 7
tapez 31 LabOTP Imprlmera 3 Ilgnes avec Cette E i [ Voir fiche du produit chimique sélectionné | ::z:;:i EE;;;L;LE“ YLouE E g
A At N virtuelle E BORIQUE 0
meme ethuette. [ Ajout produit chimique & partir stock labo I :,:n;“g £ BROVHYDRIGUE E E 0
B) POUR QUELQUES ETIQUETTES PARTICULIERES ol il nya  [S0=I=  ACIDE CHLORACETIGUE LTl
pas de fiche stock (exemple - eau colorée) -l
wvirtuelle ACIDE CHLORHYDRIQUE 1M 0
A ici 1 [N"““““"Eémme”’““ef" me)avecsaisieauclavier] virtusle ACIDE CHLORHYDRIQUE MENAGER 23% 0
4) Vous pouvez également saisir au clavier = 2 EE—.
|e nom d’une éthuette qu| n’est pas dans | _—=TEi= cliquer sur DESIGNATION DANS Vous pouvez madifier directement ci-dzssous : DESIGNATION IMPRIMEE. TEXTE SUPPLEMENTAIRE ET
LE STOCK pour modifier une ligne. HOMBRE D'ETIQUETTES (LaboTP complétera sutomatiquement pour remplir les lignes lors de limpression).
N 4 DESIGNATION DANS LE STOCK DESIGMATION IMPRIMEE SUR LETIQUETTE Textz sup r= [Salle Ner £tigu. |
. ex u
ACIDE CHLORHYDRIQUE ACIDE CHLORHYDRIQUE virtuelie 2

L’écran suivant s’affiche avec la liste
des produits chimiques sélectionnés. -
Rajouter d’autres produits chimiques : it ] e ] Py (@uineriapace)| o, IMPRIMER LES ETIQUETTES

Bleu de méthyléne...

Cliquer sur le bouton « IMPRIMER LES ETIQUETTES ».
Il vous affiche la liste des produits chimiques sélectionnés précédemment.

Vous avez plusieurs formats différents d’impression des étiquettes des produits chimiques.

IMPRESSION D'ETIQUETTES DE PRODUITS CHIMIQUES

1} Vous avez dans Ia liste ci-dessous une liste de produits chimiques

2) Pour en rajouter, cliquez sur QUITTER et rajouter un produit chimique en utilisant |a liste des produits chimiques du steck du laboratoire.
2) Cliguez sur un des boutons "Impression étiqueties”

Vous pouvez les imprimer sur papier et les coller sur les flacons en rajoutant une feulle plastique

transparente qui résiste a leau chaude et entourer les bords de scolch mperméable.

11 est préférable d'imprimer dans un PDF avec
PDFCREATOR pour vérifier si cela convient.

Cliquer sur le FORMAT n°3 par exemple
pour lancer I’impression.

DESIGMATION DANS LE STOCK DESIGNATION IMPRIMEE SUR LETIQUETTE Texte supplémentaire | Nor stiqu. |+
BLEU DE METHYLENE BLEU
[ACIDE CHLORKYDRIQUE Al

METHYLENE
LORHYDRIQUE

Impression etquertes| [ e I l e l P I A ] llmpression -
(fomat 1°1) Tformat 1°2) Tformat 8 (format n°d) R DET R e {format )
— GRANDE BOUTEILLE FLACON PETIT FLACON (125 & 250 mL) " P e B0 3 procis] TRES FETIT FLACON
v v [——) chimigue - Pas de forml (20125 mL)
4 5 (Euamia dmprasion)

Impression des étijuettes sur des planches autocollantes

l FORMAT 105748 - 12 étiquettes ] [ IDRMT 1057424 - 14 étiquettes I l FORMAT 70°42,4 - 21 étiquettes

Eamprz remian mpe g mprmmen Eampe & mpremsan

QUITTER L'IMPRESSION ‘Contacter [suteur par mail \ net =i hy dautres,

Vous pouvez visualiser des exemples d’impression avec ouverture automatique d’un pdf.

Vous pouvez par exemple imprimer ces étiquettes sur papier et les coller sur les flacons en rajoutant une feuille de
plastique transparente qui résiste a I’eau. Au lycée Gustave Eiffel a Bordeaux, tous les flacons du laboratoire ainsi que
ceux destinés aux éleves (2%, 1¢¢, terminales, Classes Préparatoires aux Grandes Ecoles) dans les salles de TP, sont
imprimés avec LaboTP.

ZMETHYL- PROPANOL-2 2-METHYL- PROPANOL-2

Bl e e ——

Alcool butylique tertiaire, timéthylcarbinol isopropancl,

Formule : (CH3)3COH M:74,12g/mol % :-99 d:079
TF.:255°C TE.: 822°C PE.: 11°C
H226-H332-P403-P210-P262
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Partie B : Prise en main avancée de LaboTP

LLANCEMENT DE LABOTP

r
Identification de l'utilisateur

Cliquer sur I’icbne LABOTP (lien vers labotp.exe) sur le bureau.
La fenétre suivante apparait :

Choisir Labo comme utilisateur £f taper le mot de passe labotp.
Vous arrivez a I’écran de présentation dutogiciel.
Différents boutons permettent de visualiser le stock, I€
les commandes et les TP.

Identification de I'utilisateur

Liste des utilisateurs

Eléves (pas de mot de passe)

T~ Labo

Professeurs

TP Clases  AGENDA Chimie  Aide
drmanche 17 mas 2000 )
Stock uniquement

LABOTP 3.0

Logiciel de gestion informatisée de labaratoire

G Laboratoire de Physigue-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Guation du stack LISTE DS PROGUITE EHIMICIULS

LISTE DU STOCK du laboratoire Mpresiion ETiquenies produis chimiques

Gestion des commandes | LISTE DS COMMANDIS el DEVI

\ﬁltdepasse

Gestian de UISTE DS
Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

REVEARH T ELASSES AANT TP | [EAHMR D LABSAASORE

Framéire utilisation de LaboTP ot mise & Jour [IKTIALISATION D LABOTP kers s | peemigre unlisszen| | MISE

DIDACTICIEL e Sdumgaroe de LEurh et donnbes

Annuler ] [ Quvrir

a2 Quitter LABOTP

Pour voir la liste du stock du laboratoire, cliquer sur le bouton « LISTE DU STOCK du laboratoire ».

1. STOCK DU LABORATOIRE

Pour récupérer vos données depuis Excel, Access..., voir la notice « FONCTIONNALITES PARTICULIERES.PDF ».
Si vous avez un probléme, envoyez un mail a I’auteur (jnbeury@Iaposte.net).

111 Liste du stock

Faismetnge Eoten STOCE Optem Ade

( CHEATION D'UNE NOUVELLE FICHE | Liste du stock

L 1

Cm i Psmibr Sty

Cliquer sur le nom d’une rubrique pour
modifier le tri de la liste. Si la touche SHIFT
est appuyée, tri par ordre décroissant.

Pour faire une recherche de fiches dans le stock,
cliquer sur le bouton « Rechercher dans le stock ».
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iste d K (Affict taille

Pour voir la liste du stock,

cliquer sur le bouton « Affichage détaillé du stock ».

Lol ADS 4
[T —

Heconnu d'Intérét

STOCK Commasder Feuricieurs TF Clases AGENDA Chimie  Aide

demanche 17 mas 2000

Pédagogique

PARAMETRAGE LaboTP |
LISTE DES CONTACTS

Cranser

LABOTP 3.0

Logiciel de gestion informatisée de labaratoire

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Gestion du stack

LISTE DU STOCK du Laby

Cliquer sur le nom d’une rubrique pour
modifier le tri de la liste. Si la touch
est appuyée, tri par ordre décroissant.

Vous avez un affichage spécifique a la SVT
avec les dates de péremption

Gestian de J L

e T

r——T)
NIz IR

oratoire

STE OIS

Gestian de

UISTE DS

DIDACTICIEL e

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

VLA T ELARSES ANAAT TP | [EAHMER DR LABSARRHE]

Froméire utilisation de LaboTP ot mise & jour [ITIALISATION OF LABOTP lers s |a peemiére uniisasen| | MISE & J0UR, ROUVEAUTES

Sdmgare e LU o

LIETE DES PROGUITS CHIMIGUES

Imprestion ETiquenies produls chimiques

Diffission : Sockétd PAERRON

Liste du stock

Quitter LABOTP

. e P |

=i

et des commentaires sur la désignation.

Exemple :

Désignation : préparations microscopiques
Commentaires sur la désignation : détail des
préparations.

11.3 Recherche dans le stock
Pour faire une recherche de fiches dans le stock,
cliquer sur le bouton « Rechercher dans le stock ».

L’écran suivant s’affiche :

DONTES OFL PITRY (831

DOHTES D PETHS STELES

LU NP

AR CYMIOBACTERIDS

PASTONT

PEFTONE

Choisir des options de recherche pour SELECTIONNER une partie du stock
puis cliquer sur le bouton "Voir le stock"

Désignation |
(une partie de la
désignation sufft)

Cliguer dans Ia = ] Cliquer dans |a l:l
case pour sjout 7. » case povr ajot 7
1 CI' I TR domaine. L~ aun domsine.
Iquer Sur a Case- 6] Voir cette liste de DOMAINES Exclure cette liste de DOMAINES
. 7
e — e —

Inventaire 7]

Prévoir commande (7] []

Utilisé en TP (3] [

AIDE POUR GERER PLUSIEURS PROFILS

U] [ Prétérences [profil 1] |

| Préférences [profil 2] |

Initialiser toutes les options de recherche ]

11 [ Chimie |

[Sauvegarde &

[Saux egarde des préférences profil 2|

’ PLUS D'OPTIONS DE RECHERCHE ET DE TRI ‘

[ prétérences [profil 31 ]

[ Préférences [profil4] |

o) :] [Sawagar:aaa_: prétérences profi 4]

Voir le stock
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Choisir des options de recherche pour SELECTIONNER une partie du stock
puis cliguer sur le bouton "Voir le stock”

2) Choisir dans la liste « Produits (chimie) », ampems 1 o ———J
2 - Voir ceme liste de DOMAINES ‘" o Excluri code kste o DOMAINES
3) Cliquer sur OK. saie ] o owen
Dectricné
\mue
PLUSIEURS PROFILS O achoge .
. D [prafironces o1 ] | | Preromomeial ] | 1 b
4) Cliguer sur le bouton L | B | rhemodymanique
. . . g 4 CAlANOoR Bt | Sheviaarie S pleReca proti 3| PLUS ok
« Voir le stock » pour afficher la liste des -
. . . . Prfurences Ton T Slirences [protl 4]
produits chimiques du laboratoire. [ — I —
Dxuming— Editen  STOCK  Options  Asde
: Liste du stock | Quitter la liste

2 sdigraten rharete

Difsignation

(v LINALOL

1-HEXENE

1.6 DIAMINOHEXANE
2-CHLORQ-2-NETHYLPROPANE.

2-METHYL- PROPANOL-2

2-METHYL-2-BUTENE

2HTROBENTALDEHYDE

FMETHYLE-A-BUTANOL cu ALCOOL IS0AMYLIOUE

i et | Numio Qimantaine

Les produits apparaissant en grisé
nécessitent une commande.

(hiria) ACETALDEHVDE 9% P2 i i SN
ts (i ACETAMIDE

ACETATE DE COSALT

ACETORMENDNE

Double cliquer sur un produit chimique.
Exemple : acétaldéhyde

Fanmétrage Edtion STOCK Options  Foumisseurs  Aide

11.4 Fiche stock & GENERALITES FICHE STOCK ——
e P S o ]

Sur cet écran apparaissent les informations liées =

Désignatica PETTALDEHYDE 5% PS

a une fiche du stock : désignation, domaine P
(ici produits (chimie)), prix d’achat, unité de vente, :
date de péremption, fournisseur, référence, = - . ——

numéro de série, salle (H114), armoire dans la salle
(P1 désigne le placard P1)...

LG de venle ou de condmonnemant |

g | 1 8 100 i 00 L 1 B

Datn de pérampaon

Historique des peix d achat

Pour changer I’armoire e, cliquer sur L B— —
« Armoire » e

[———— | Py R

puis choisir dans la liste : P2 par exemple. -

)| Bm| W] g E QILITTER LA HICHE STOCK| | IMPRES SKM DE CETTE HICHE | |PAGE D'ACCUEIL FICHE STOCK

Vous pouvez choisir dans des listes : le domaine, la salle, I’armoire, le fournisseur...
(voir page 40 pour modifier les listes déroulantes dans LaboTP).

Le bandeau suivant apparait en bas a gauche de I’écran :
| B W] W] P (QuITTER LA FICHE STOCK] [PAGE D'ACCUEIL FICHE STOCK]

[GUI'ITER LA FICHE ST{]CK] permet de valider et de quitter la fiche. La sauvegarde des modifications est faite
automatigquement.

E permet de supprimer I’enregistrement courant. Le logiciel demande toujours une confirmation avant de
supprimer une fiche.

Ffzr_r | E’rr_ri - | e | permet de se déplacer dans les fiches : premiére fiche, fiche précédente, fiche suivante et
derniére fiche.

[FAGE D'ACCUEIL FICHE STOCK | permet d’aller & la page d’accueil de la fiche stock.
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, il de la ficl |
Cliquer sur le bouton « PAGE D’ACCUEIL DE LA PAGE STOCK ».
L’écran suivant s’affiche.

Parsnétrege  Edibion  STOCK  Optiors  Foumiseoss  Sade
' '
@' PAGE D'ACCUEIL D'UNE FICHE STOCK
Désigaation [RACETALDEHYOE S P I R — T I
Commantaires. v . L
[P —— Domaine Frocuns (chimie]
1} GENERALITES SUR CETTE FICHE 3T0CK ; sisignation, o o9 wivi, some.. | GEMERALITES FICHE STOCK
21 Vins e v hesews | avuic Fachat, e -
ARAN feh SarschiniiBaues e CeBe fiche Ick
z e = U CONSEIL : Crias ou moafiat uss fithe
*108510H 06 LA COnsommAnon | Gestion de b CONSOMMATION | U0 SO i
o PAGE (PACCULIL sommanss|
b LISTE DES NUMERDS DE SERIE Liabe @a numires e adr Le uabeau dos » 3 -
Mhiskorique des prie Tachat sont mis &
Jour
&) MISTORIGUE DES PRIX PACHAT
alians, gt (i r Bt
masgr coMe fichs bt dbes
#) Crber s machfion s winsk [Crasrau
1] Crives s mocilies ume Lichute b parte do cotie Bebe skoch. Sai i miaRAT e
31 PAGES SPECIIGUES
. e risques. | CARACTERISTIQUES CHIMIQUES
P R Y ————— 3
1 Page spieitque po :
€1 Pagm sibesioue pooe o bvims Balisnague
) PAGE SPECIFIGUE POUR UNE PHOTO nu maifler s ks tnshnigses Fhats, rresdibar hiba tecbeigue
51 Vous powvs dupliquir cems fiche moch Euplaues rama Aeha srack w
8] Virus e supprimes cetie fhe shush Tapetinar et hiha et
[ Bl Fves| e _,EJ CURTTER L& FICHE STOCK

Vous avez une VISION D’ENSEMBLE des modules liés a cette fiche stock :

e Gestion de la consommation (voir paragraphe 111.7 page 14).

e Historique des prix d’achat : cette liste est mise a jour automatiquement si vous créer ou modifiez une fiche stock a
partir d’un article d’une commande (voir paragraphe V.1 page 21).

e Historique des réparations.

e  Créer ou modifier un bon de commande en utilisant les références de cette fiche stock.

ou une référence de I’historique des prix d’achat.

e  Caractéristiques chimiques (voir paragraphe 111.6 page 13).

e  Caractéristiques d’ordinateurs.

e Bibliotheque.

e Photo, modifier la fiche technique : madifier la photo et le lien vers une fiche technique.
(exemple notice d’utilisation d’un appareil, fiche de sécurité pour un produit chimique...)

o Dupliquer cette fiche stock : copie intégrale des toutes les données contenues dans cette fiche stock.
LaboTP rajoute « COPIE : » devant la désignation afin de la repérer facilement dans le stock.

e  Supprimer cette fiche stock : suppression définitive de cette fiche dans le stock dans le laboratoire.

e  Utilisation de cette désignation en TP. Voir Partie E : page 48.

Attention : cette opération est irréversible. LaboTP demande une double confirmation avant de la supprimer.

Dans la page d’accueil de la fiche stock, cliquer sur le bouton :

Parsnétrege  Edibion  STOCK  Optiors  Foumiseoss  Sade
5

« CARACTERISTIQUES CHIMIQUES ». | & PAGE D'ACCUEIL D'UNE FICHE STOCK

T PR 53 - -
\ Désigaation [ACETALDEHYOR % P9 I T T I
Commantaires s L
[P —— Domaine Frocuns (chimie]
1) GENERAUING SUR CETTE FICHE 3TOCK : ssignation, o oo wiviw, soe.. | GEMERALITES FICHE STOCK
) Virws o i T——— ashal, e -
i e = UM CONSEIL : Criaz ou moshas usa fiche
1A cousoumanon | Geiion de la CONSOMMATION | U SOEEL: Cobes
tvoir PAGE DACTUEIL commanss)
Lo e . -
Mhistorigue dos prix Tachat son mis &
Jour
N T oAt
Py
1] Crives s mocilies ume Lichute b parte do cotie Bebe ShGh. Gt o o o ThEtura
3 PAGLS SPLCPIULS
t s riugpes, ARACTERISTIQUES CHIMICQUES
R N e -
5] Page spbeiique po 2 Z s
€1 Pagn spbesique poee des bvres Balisrague
) PAGE SRECIFUE POUR UNE PHOTO u mesifier s ke tesknigss Fhets,
51 Vous powvs dupliquir cems fiche moch Eupla =

] Vinus pomews supprienes celle ihe shok

i e = _,EJ CUITTER LA FICHE STOCK
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L’écran spécifique aux produits chimiques s’affiche :

On retrouve des renseignements spécifiques :
synonyme, formule, masse moléculaire,

densité, température de fusion, température d’ébullition,
pictogrammes de danger, pictogrammes de protection, — |

phrases de danger, conseils de prudence...

e pour modifier un pictogramme de danger

e pour voir les explications sur les risques chimiques
e pour voir le détail des phrases H et P

[ ]

produit CMR ou non (voir site INRS http://www.inrs.fr)

Faramétrage dition  STOCK  Optios  Poumisseurs  Ade

CARACTERISTIQUES CHIMIQUES

Désignation [FCETALDDHYOL 32% PS
et Frotun T anw 3

Fammatie [
5

e [T

semeira

@

Ficingrammes de danger

Pictogrammes de protection
fpants

[iousn

P eataie 11 [ 77

la fiche de séouriné

=

Junenes
- | E

—ﬁmh-mmm

Phrasus de &

rrivaisen 0o 3

Ut e pivermpston
Date se phosmgtn | 1

E— N = ;
Wit la fichr: moaicologiaus

e

pour voir la fiche de sécurité Pierron du produit chimique.
ouverture automatique de la fiche de sécurité et de la fich

[ ]
toxicologique.
[ ]
les caractéristiques chimiques de ce produit.

des étiquettes a coller sur les flacons.

(Voir page Erreur ! Signet non défini. pour imprimer des éti

le bouton « Imprimer fiche » permet d’imprimer

le bouton « Imprimer étiquette » permet d’imprimer

Irmpuimer Saperties | [ g bebe || Gastion da la

s e i i - | s

mmation - Invantaira &

x| [PAGE [TACCUER HICHE STOCK

Consails s prudence P
[ [ [
Vi phrases H, P et EUH

[ Classification pénodgue
[ Tables Marmodmamiques
[ Régles & adcurd en chimis
[ Trl des déchats chimigues

ttes pour plusieurs produits chimiques)

LaboTP est fourni avec une liste de plus de 500 produj# chimiques avec leurs caractéristiques déja saisies.

Pour de trés nombreux produits chimiques, les fiches/de sécurité et les fiches toxicologigues sont fournies avec LaboTP.

Le bouton « Gestion de la consommation — Inventaire » permet de gérer I’inventaire du stock.

11.7 Page spécifigue & la consommation

1) Informations concernant
la date de I’inventaire : 5 janvier 2020

/—

Paramétrage  Edition  STOCK Options  Fournisseurs  Aide

GESTION DE LA CONSOMMATION - QUANTITE ET PRIX

Tableau des QUANTITES achetées et des

crg T
Unltes chimiques.
S les €s saisies dans cefte page ont la méme unjpé’

Désignation LACETALDEHVDE 99% PS Dlnventai QUANTITES consommées
[ Fabricant [ Date [ quantité [Prix total
Etst du flaconnage [ Noncorrect @ Correct | Date de I'inventaire e du jour
Etst de létiquetiage [T Noncorrest @ Correct | 05/01 ‘
—
per les unités : mL, kg par ple pour des produits

L

QUANTITE INITIALE (jour de la date de début) LaboTP afficl

—r— I
— oy 251

Quantité initiale : Taper 1 et 2,5.
LaboTP calcule automati ent le produit
avec les unités :
2) Le tableau

permet d’avoir un historique
ajoutées ou enlevées.

3) Cliquer sur le bouton INVENTA
préciser que I’inventaire est fait
(dans les options de recherche du stock, v

pour

Cliquer sur « Nouvelle qu
Nouvelle enlevée »-

Taper2etl
pour indiquer que
vous avez acheté

2 L d’acétaldéhyde.

Cliquer sur QUITTER CETTE QUANTITE AJOUTEE.

P25
foreer ke calcul
Taper par exempi Tt

=Tdans Ia deuxiéme case.

quanité intiale

0,00€

Prix total de la quantité
initiale (EUR TTC)
Taper par exemple e prix
des 750 mL de produit

Prox unitaire de la

Clic sur CALCUL D} OTAL
Exemple prix untaire
CALCUL PRIX TOTAL

750 m_ siles

Ppuyer sur la touche TAB pour

0]

|1

QuantitéTestante calculée
Prix deJ#quantité restante 0,00€

2,5L

[ nouvelle quantité ajgggée | [ Nouvelle quanggs enlevée |
er toutas les données du u

-

# e bouton ci-dessous passe automatiquement de Non & Gui
- Quand vous revenez & Ia liste du stock, les fiches en grisé comespandent sux fiches ol le 5
Une colonne de s liste du stodk sffichers pour chaque fiche | demiére dste du tab]

Vous glivez chaisir une quantité d'alerte. Si vous tapez 300 LaboTP vous préviendra que la quantité restante
lée svec les unités (ML par exemple) est inférizure & 200 mL :

Tlerte est dépassé.

s quantité scheté:

/ Total de la quantiig ] |
Total Uantité enlevée
/ A partir d'un article dune commande, LaboTP peut

rajouter automatiquement une ligne dans ce tableau

T eunaaterne 0 ’7 ~—— | Commentaires
B A ] =
Prévoir commande (quantitg 7"—1 rmotrs:
o [LVoir TP whilisant ce produit ] | eragire 1 e

| [ GENERALITES FICHE STOCK | [PAGE D'ACCUEIL FICHE STOCK |

Electionner les fiches pour lesquelles il y a un inventaire).

-
(N
Caractéristiques de la FICHE STOCK

Dinignation
Domaing 8 i physious

QUANTITE AJOUTEE DE PRODUIT
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Paramétrage  Edition

STOCK  Options Fouminseurs  Aide

GESTION DE LA CONSOMMATION - QUANTITE ET PRIX

Désignation [xCETALDEHYDE 59% PS | - | “m"at:ms m'“:.“"
[ Fabricant | Date Jcuanstd [Prixtotal
LaboTP calcule automatiquement la quantité restante : | oo free o e || | | o o
La case « Prévoir commande » T E ey ————.
se met & OUI automatiquement Tosies e gy sises o el s ool mérme uss
QUANTITE INITIALE :‘;::';::h"':nhu TEO ol i les
1 ¥ 25 Ayt ucha TAS sout
car la quantité restante est inférieure e R
0 T B ki T
au seuil d’alerte. | ] T ey
ntité restante calculée e
[ omoe - -

quantitét restante

Total de la quantiié ajoutée
‘Total de la quantiié enlevie :

ED |

A\ parts Jun arlicl Jene commasde, LabsTP peut

o= At e e e miouter AumANERAmErS UNE ke Sans e tibless
L =" Commenisires
| oamee =
Prévosr commande (quantité . . p s —
restante < sewd dalerte) 100 Hoa J] eogie | -

[t (i) e W] Pl i TTER LA FICHE STOCK] [Caber on modifier une commande| [ GENERALITES FICHE STOCK | [FAGE DACCUEIL FICHE STOGK

Cliquer sur « QUITTER LA FICHE STOCK » pour afficher le stock du laboratoire.

Dans la liste du stock, la fiche ACETALDEHYDE est en grisé
car la quantité restante est inférieure au seuil d’alerte.

Paismttnge fotien STOCK Optess Ade
Quitter la liste

Liste du stock

Désignaion
R LINALDL

4-MBHCFHENCL
4-METHTLAMING PHEHOL
4 BTV
A-nHEPTOXFBENIALDEHTDE
WP + 7

A

Cliquer sur le bouton « Recherche dans le stock ».

Cliquer sur « Initialiser toutes les options de rec
Cliquer dans la case Désignation et
taper une partie de la désignati
Exemple : microscope

cherchée.

Cliquer ensuite sur le bouton « Voir le stock ».

ACETANCE

Choisir des options de recherche pour SELECTIONNER une partie du stock
puis cliquer sur le bouton "Voir le stock™

Désignation i
jwapamasaia OO pe
Sanigrasion s
e
] ca s ot 7
e garaicn
ti] ol cafie Nste g6 DOMAINES m [Exchure ces liste de DOMAINES
Eacw dmant [emacwr ddevant
Tt i Tt amcn
P — amom ]
MN Privolr commande (1) ‘ [
|AIDE POUR GERER PLUSIEURS PROFILS |
B [ pritironces proni1) | | [ Prétéemces iprota2) [ Wwuties les options de recherche

il PLUS D'OPTIONS DE RECHERCHE ET DE TRI

] /Vc'ipe stock

Vous avez la liste des microscopes présents

Liste du stock

au laboratoire qui s’affiche :

Didacticiel de prise en main rapide de LaboTP 3.0 — Juillet 2020
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T y .
II a ( ,[Qa“()“ (I une ||( I|§ SIMIS Paramétrage Editon STOCK Opticns  Asde

Cl iquer sur le bouton Cpsseannon rune nowveu o Liste du stock [[Quitter Ia liste |
ra RECHERCHER DANS LE STOCK 1 pengranen neceste :\I:ul
« CREATION D’UNE NOUVELLE FICHE ». s — - o

CONDUCTIMETRE COM210
ADAR AAR

EIOTRYPCASE

BOITES DE PETHI (56 )

Il est préférable d’avoir des désignations toutes différentes. Le lien se fait par la désignation quand vous rajoutez des
éléments dans la liste de matériel des TP.

| Pammetiage Edtion STOCK  Optioms  Founesieuss Aude

GENERALITES FICHE STOCK e

PAGE CACCUER FICHE STOCH peur des pages
b

spiel . e - (i date v Frterenee r
PEBaTABDS, [a}EAE un artcle dant un bon de Sommands I e Eo I

Uste numéros de série et inventalre

L’écran suivant s’affiche :
- Taper la désignation :
« MICROSCOPE BINOCULAIRE » (par exemple)

W
v

- Choisissez dans la liste des énumératig R T
le domaine. e e—

Par exemple : OPTIQUE

(voir page 40 pour modifier [

les listes déroulantes) ——

PAGE D'ACCUEIL Fj

- Taper éventuellement le prix unité EUR TTC,
I’unité de vente, la date d’achat,
la référence, le numéro de série,
n° d’inventaire

- Choisir dans la liste la salle~
- Choisir dans la liste I’armoire : Al
- Cliquer sur le bouton « Voir la fiche techni ous propose de choisir un fichier (format word, pdf... donnant
par exemple le fonctionnement du microscofe) damnsTe disque dur de votre ordinateur ou sur le réseau. Cette fiche technique
pourra servir dans la liste du matériel gd TP (voir paragraphe V1.1 page 32 pour choisir cette fiche stock dans la liste du
matériel du TP et paragraphe V1.3 pade 35 pour la mise automatique des fiches techniques dans les fiches TP).

Cliquer sur I’icone E pour supprimer la fiche STOCK. LaboTP demande toujours une double confirmation avant de
supprimer des fiches.

Cliquer sur le bouton QUITTER LA FICHE STOCK. Les données sont sauvegardées automatiquement.

Si vous avez déja commencé une saisie du stock sous EXCEL ou un autre logiciel, vous pouvez récupérer I’intégralité
des données déja saisies dans le logiciel (voir notice « FONCTIONNALITES PARTICULIERES.PDF »).
Vous pouvez contacter I’auteur du logiciel par mail (jnbeury@laposte.net) pour effectuer les données depuis Excel.

Si vous n’avez pas de stock saisi sur ordinateur, vous pouvez commencer la saisie du stock salle par salle et placard par
placard.
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Paamitrige [tien STOCK Opticas Feumaseon  Aide

119 Ajouter une photo et des liens pdf ou Internet 4 GENCRALITES HICHE STk ==
, e — =
a) Insérer une photo Dbmenen (R TABEEEATSE e
Pour insérer une image dans une fiche stock, . L
Cliquer sur le bouton T S e r
« MODIFIER LIENS PHOTOS ET FICHIERS ». S | e e s

Histosicpee des pein o achat

Gestion de la comameation [

Fabricant

Commantaiens [~

—

et i W] W] DB i i stock] |wen sson of O icne | [PAGE DPACCUEIL FICHE STOCK l—‘

STOCK Opbons Fewrseurs  Side

TECHNIQUE - FICHE DE SECURITE - PHOTO

Cliquer sur le bouton « CHOIX PHOTO »
pour choisir une photo .jpeg.

Le chemin d’accés apparait :

pensiqua, sbesti,
VOUR LA FICHE TECHNIQUE |

CHOIX FICHE TECHNIQUE

}.%m,, —

Fustence fiche 1 ologaue, .
%_J'm LA FICHE TONICOLOGIGUE

P ———
e g

CHOIK FICHE TOXICOLOGIQUE

QUVERTURE SITE INRS - FICHE TOXICOLOGIQUE

inignaion (ibekn 4n TF
s i ] Bee| P [QuimToR La niciE STOCK] [ GERERALITES ICHE $T0CK | [PAGE DACCUEIL FICHE STOCK o M.

b) Insérer un fichier pdf

Cliquer sur le bouton : « CHOIX FICHE TECHNIQUE » pour choisir un fichier .doc, .pdf ou autre.
Le bouton « VOIR LA FICHE TECHNIQUE » permet d’ouvrir automatiquement ce fichier.

Cette fiche technique pourra servir dans la liste du matériel du TP (voir paragraphe V1.3 page 35 pour la mise
automatique des fiches techniques dans les fiches TP).

¢) Insérer un lien Internet

Vous pouvez taper au clavier directement I’adresse du site Internet. En cliquant sur le bouton « VOIR LA FICHE
TECHNIQUE », LaboTP ouvre automatiquement votre navigateur.

d) Voir la photo et ouvrir le fichier pdf dans les différentes pages stock

La photo s’affiche automatiquement. Puramrsge Edcn STOCK Options Feumiseurs A
GENERALITES FICHE STOCK ————
Pour ouvrir le fichier pdf ou le lien Internet, bt as s S — | S
Cliquer sur VOIR LA FICHE TECHNIQUE. ] _ '{-Z,‘:Lm__,m-.,;,'m,_.,‘ e
-
Domaing (7] 7 Armre '-’7
P o Baaghes [

Prix TTC de Funité de vente 300 €

Dain d'achat |

Hiskonhyos dis prls achat|

Gevtion de la conrommation Cranans inmate [

Masiried on riparsion Ml b oermar =
S

Commmetaers | T Mt e prit \

wor it oot :

ekl
¥t it Wte Wne) MY [QUITTER LA FICHE STOCK] [IMPRESSION DE CETTE FICHE | [PAGE D'ACCUEIL FICHE STOCK) -
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1110 Traitement des fiches par LOT s

Paentage Efmon SIOCK Cemmasdes Feumsiews TP Cunoe AGENDA Chiwe Aide

Tl - dmanche 87 mas 2000
- Reconnu d'lntéede
. . . Predagogique LABOTP 3.0
Cliquer sur « Traitement des fiches PAR LOT ». — — Loicel o estoninfomatise d sboati

Laboratecire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Geation du stack o K LUSTE
LISTE B ST0CK du laboratoke T T
O DL DU 50K ERTHGA

Gestion des commandes | LT1 D45 COMMANTIS ot DIVE

Geztion s
R—-

Premikre utilisation de LaboTF et mise & jour |11 547,00 £f LABOTR o S ks premibes walisason] | WIS & O0UF, ROUVTAUTES

CIDACTICEL | [ nos rusuanes Sauvegarde de séane des sarnees

m:m»mm Quitter LABOTP

a) 1% étape : cocher les fiches a traiter
Cliquer sur le bouton « Initialiser les cases de tout le stock » pour décocher toutes les cases du stock.

| Quitter la liste

NIQUEMENT CASES COCHEES | IMPRESSION INVENTAIRE s AR

Cocher les cases pour sélectionner des fiches

Désspnaton Salle - Arnting Reste

- CONDUCTIMETRE COM210 Vrtyeie
Cliquer sur le bouton ARG s
RIOTRYPCASE vrluele

BOITES DE PETRI [55) vrtuele

« Recherche dans le stock ». SOTEa e PEm (5] el
OOMES OE PETRI STERILES vitusle

EXTRAITS OE LEVURES vrtuele

FLACOMNS AUTOCLAVGELES (%00 ET 250 ) vrnuele

MUEV BCP Virtuahe

MILEL CYANOBACTERIES wrtueie

PASTONE vrtuehe

PEPTONE ituthe

PEPTONE DE CASEINE vrtuals

PIPETTES PASTELR vtuele

Choisir des options de recherche pour sélectionner

Cholsir des options de recherche pour SELECTIONNER une partie du stock

- N - wis cliquer sur le bouton "Voir le stock”
les fiches & cocher par la suite. Q LA - -
Designation
T
bt | ]
,"‘ o Woir cotie liste de DOMAINES Dxchare celte bale e DOMANLS

[reree—

e Cliquer sur « Initialiser toutes les options de recherche. N
. o - . \ .llwvw: ] :',-,,,,__\
e Cliquer sur une désignation ou sur un domaine. . i

. ‘o . s [ ) L e——
Par exemple : domaine : « bactériologie ». T e~ e T
(\Vous pouvez choisir des domaines a exclure. o] | [ Rl [

PLUS D'OPTIONS DE RECHERCHE ET DE TRI

Vous pouvez choisir de garder uniquement les
produits chimiques et effacer toutes les autres fiches...)

e Cliquer ensuite sur « Voir le stock »— 

. Aide

1| ——PpVoir le stock

| Quitter la liste

- o cias e et ot | Sama dtape : TRAITEMENT das FIC

RECHERCHER DANS $TOCK| ——e
[LCOCHER LES CASES DE LA LISTE | _ Changer de domaine
SES DE LA LISTE|

__ changer desaile |

2 étape : AFFICHAGE des fiches cochées [ changes darmaire |  Chasgar opman masauer |
| VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES | IMPRESSION INVENTAIRE

Vous obtenez la liste suivante. e

[ Cocher les cases pour sélectionner des fiches

[Dsignation

AGAR AGAR

BIOTRYPCASE

BOITES DEPETRI (55)
BOITES DE PETRI (80)
BOMES OE PETRI STERILES
EXTRAITS DE LEVURES
FLACONS AUTOCLAMBLES (500 ET 250 )
MILIEU BCP

MILIEU CYANOBACTERIES
PAITONE

PEPTONE

PEPTONE DE CASEINE
PIPETTES PASTEUR
PLACUES A COLORATION
POTS Civ STERLES
TRYPTONE

Salle - Amaire Rests | " en7e Dt dimentaire Numito dircentaing

Vous pouvez cocher des désignations :
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b) Affichage des fiches cochées
Cliquer sur « VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES ».

Initiafiser les cases de tout ke stock | A
RECHERCHER DANS ST}d{]

[_ COCHER LES CASES DBAA LISTE |
[DECOCHER LES CAS)A DE LA LISTE]

1) Initialiser |es cases de tout |e stock.

2) Clic sur le bouton pour choisir
descritéres de recherche

3) Cocher les fiches & sélecti !
Vous pouvez renouveler l'opération
plusieurs fois en cliquant 3 nouveau
sur "RECHERCHER DANS LE STOCK" et
cocher d'autres fiches.

SUPPRIMER LES FICHES

| chengerde Baine |

Changer de sa -
Changer d'armnir

VOIR UNIQUEMENT cAS#S COCHEES l

[ IMPESSION IN\)‘NTAIRE ]

| Aide
Quitter la liste
-
e

|Effacer gestion de la consommation |

W[ Cecher les cases pour sélectionner des fiches

1désignation nécessite une commande
[en grisé dans |a liste)
3 désignations sur 574

Reste\ Fournisseur

Inven | W2 | Date dinventaire

Cocher case| Domaine Désignation / Salle - Armoire
Bactériologie BOITES DE PETRI (90 ) viruelle
Bactériologie PEPTONE virtuelle
Bactériologie POTS CIV STERILES virtuelle

c) Traitement des fiches cochées

Vous pouvez effectuer plusieurs opér,
e Suppression définitive de ces fi
e Changer de salle, d’armoire, de domaine.
e Impression de I’inventaire.

ions sur les fiches cochées :

Q

N\ INVENTAIRE PRODUITS CHIMIQUES pour infirmerie, direction...

Pour imprimer I'i ire d'autres produits cliquer
sur QUITTER L'IMPRES SION et RECHERCHER DANS LE STOCK.

48 désignations sur 574

Nom du produit Synenyme Formule Salle armoire

Quantité restante

Recerve produits chim ques-armaire ventiés paris gauche-1

00606

HCO0H

ACIDE FORMIQUE migue - Acide

- imembetman: s vitamars soram

i iqus-arrraite ventide partie gauche-1

000

0.5 litre

litre

TA

des produits chimiques

Formule, salle, armaire, quantité
restante, pictogrammes de danger et de
protection, phrases de danger et conseils
de prudence entiéraments Ecrits

Impression tableau de synthése

BLEAU DE SYNTHESE

[Exemple diimpression

pd

de l'accueil, infirmerie,

INVENTAIRE DES PRODUITS C a

(conforme aux spg
Pour sélectionner certains produits chimiques : CLIQUER sur "QUITTER L'IMPRES SION" puis "RECHERCHER,

S LE

ications de I'ONS).

STOCK".

1) Instaler Timprimante PDF CREATOR (tél )

2) Choisisser I dossiar qui contisndra tous les PDF de inventsire
Example © oltemg [CaTempy

) Gliquer sur IMPRESSIGN pour imprimer automatiquement tous les fichisrs PDF

[Moaifier le nom aydBssier contenant tous les PDF |
/

Le fichier 000_INVENTAIRE_SYNTHESE. pdf contient le TABLEAU DE SYNTHESE {voir copie déoran ciessus).
Le fichier 000_LISTE paf contient sur quelques psges Ia liste 2s produits chimiques numérotés permttant
de les retrouver plus facilement quand s sont imprimés.

‘ Impression PDF plusieurs centaines de pages

Vous avez pour chague produit chimique
- fichier ; 005 A pif

quantité restante dans chaque salle de stockage
- fichier 005_B. pdf - fiche de séourité

- fichier 005_C.pdf : fiche toxicologique:

de danger, de pratection, phrases de danggyonssis de prudence,

7

QUITTER L'IMPRESSION l [ IMPRESSION DU Sw l [ IMBB!GDN PRODUITS CHIMIQUES ]

Autres I‘sh'fp chimie

Date de pérgmption

Cliquer sur les boutons pdur avoir d’autres options d’impression.
LaboTP peut ouyst

d’impression »’

K LabaTPAGE-40,

Baamitage Esition STOCK  Commasdes  Feurmisteun

T Clwises AGENDA Chisie  Aide

es dans LaboTP. Cliquer sur le bouton « SUPPRIMER LES FICHES ».

shmanche 17 ¢

1. FOURNISSEURS DU L ABORATOIRE
Cliquer sur le bouton « LISTE DES FOURNISSEURS ».

5]
= Heconnu d'Intérét
S Pédagegique

PARAMETRA

LABOTP 3.0

Logiciel de gestion informatisée de labaratoire

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Gestion du stack

LISTE DU STOCK du laboratoire

LISTE D%

[T T ———
Imprason te Ninvastains corforma § 1THE 62 RES

ol DEVIS

Gestion de

Gestian de

UISTE DS

DIDACTICIEL

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

REVEARH T ELASSES AANT TP | [EAHMR D LABSAASORE

Froméire utilisation de LaboTP ot mise & jour [ITIALISATION OF LABOTP lers s |a peemiére uniisasen| | MISE & J0UR, ROUVEAUTES

Sdumgaroe de LEurh et donnbes

LIETE DES PROGUITS CHIMIGUES

Imprestion ETiquenies produls chimiques

Diffission : Sockétd PAERRON
Mt 2020

Quitter LABOT

un pdf exemple pour chaque option d’impression en cliquant sur le bouton « Exemple

mas 2020

©
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FOUBMISSILIG | Fdition Optices  Aide

Le bouton « CREATION D’UN NOUVEAU/_ ' '-WW'-"f:f.ﬂiﬁffﬂ?';ffi';?:u
FOURNISSEUR » permet de rajouter un nouveau 2R (0
fournisseur.

Liste des fournisseurs Quittar la liste !

sctble| Tlighone | 1om 0 responsanie | Caracénstoues - Commentares

DT RE 4 TT

Cliquer sur le nom d’une rubrique pour
modifier le tri de la liste. Si la touche SHIFT
est appuyée, tri par ordre décroissant.

L’écran suivant s’affiche.

1) Cliquer sur la case Nom. Une fenétre s’ouvre
avec une liste déja saisie de fournisseurs.

e Sile nom est dans la liste, cliquer sur PIERRON——____|
Par exemple puis sur OK. _

e Sile nom n’est pas dans la liste, cliquer sur Annul S el |
puis taper au clavier le nom du fournisseur. : .
Taper au clavier le nom du fournisseur puis taper sur | _ |

la touche ENTREE. i J.\.,, —
LaboTP vous demande si vous voulez rajouter ce nom o 1 —
dans la liste. Cliquer sur OK. T A S ————

OUVHIR HECHIER om LIEH 1*1

" de it

Adresge de 18 300418

5 8003 REMELI TG
57206 SARREGUEMINES Godes France

Valeurs de Fénumration Fesmissee b

FEREON | R

Camaciéntsigues |
buraecn - redots s

2) Taper éventuellement le n° de client.
3) Taper I’adresse de la société avec éventuellement
le nom et le prénom du responsable.

Ces données apparaitront sur les bons de commande
et ne seront pas a saisir a chaque commande.

4) Si le fournisseur est obsoléte, cliquer sur OUI.

Il apparaitra a la fin dans la liste des fournisseurs.

5) Cliquer sur QUITTER LE FOURNISSEUR pour finir
la création de la fiche et enregistrer les données.

Les données sont sauvegardées automatiquement dés qu’on quitte une fiche.

r
Confirmer

N

Voulez-vous rajouter ce nom dans la liste ?

Annuler Ok |

L’icone ﬂ | vous permet de supprimer un fournisseur. VVous revenez a la liste des fournisseurs. Cliquer sur le bouton
« Quitter la liste » pour revenir a la page de présentation de LaboTP.

La liste déroulante des fournisseurs se met a jour automatiquement. |
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1IV. COMMANDES ET DEVIS
Cliquer sur le bouton « LISTE DES COMMANDES [or=oT

Paamdtage  Bstion  STOCK  Commander  Fourmicteurs TP Clitess  AGENDA  Chimie  Aide
et DEVIS ». drmanche T mas 2020

LABOTP 3.0

Logiciel de gestion informatisée de labacatoire

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Teearea e prags chmiaoes, prodan CUE |

LISTE DES PRODUITS CHIMICIULS |
Impresiion eTiquenes prodults chimiqees |

[
Gastion de: ) LISTE DI L DEvis |
Gestlon des fournisseurs | USTE 065 FOURNSSIURS

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

[ VAR T ELASAES ARAAT TP | [EANIER D LABGARS Ot |

Fromébre utilisation de LaboTP ot mise 3 Jour [INTIALISATION DE LABOTP ioes Se la premiere unilisasan| | MISE A JOUR, ROUVEALTES

[ opacticibL | [ weesemsmen | [ Saumgparce de LR des donnees |

S coe o Quitter LABOTP

Parsmétrage  Edition -.C-OMNDEI s fide ———— —

C{ | NOUVELLE cOMMANDE || BiLan FinanciEr | Liste des commandes et Quitter la liste

| (P REHER S oMt ) (LA 58S SO0 TeTai ) devis du laboratoire
[ RECHERCHER DESARTICES. ] [ WOUVEAUDEVE |

Cliquer sur le nom d’une rubrique pour

e LT

modifier le tri de la liste. Si la touche SHIFT |ssea: e e et A e
, ) , A Sacleur de Fétatiizsemant | 1 |Date SUIiEERUT [remarce | [ Comee
est appuyée, tri par ordre décroissant. T T35 [P s e
Laboratoire de Chimie 2 01022020 |FIERRON aine | yaiGue _ 7
Laboraloire de SWT 1 09012020 | RON |]?9_7?E‘ H;m-p- - o ’

MICROSCOPE . ACETONS 1L

V.1 Création d’une commande Qus T W W m— W
Parsenétrage COMMANDE A

€2 [uoieeeWormsnoe] | suanrumnces Liste des deset [ Quitterlaliste
—— [ FECHERRFER DS EOMMEADES | (BN GES SOUETOTA | devis du laboratoire

Le bouton NOUVELLE COMMANDE MR G AIGCE ) | WOVEAD BV
permet de créer une nouvelle commande. lmmwmmm e S P Gaccues cassta i oot il
sacseur da retantazamant |1 | Date i Jrosi ey | yeemd | Compte
FINTANI0 0006

Double cliquer sur la nouvelle commande créée//
pour la compléter.
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L’écran suivant s’affiche :
1) La date de la commande se met automatiquement
a la date du jour.

2) Le numéro de commande s’incrémente automatiquement.

Il recherche dans les commandes de I’année en cours
celle qui a le plus grand numéro de commande

et ajoute 1 a ce numéro (voir paramétrage page 39
Vous pouvez modifier manuellement ce nu

4) Cliquer sur la case Fournisseur et ch0|S|ssez dans la

liste PIERRON. Les données concernant PIERRON
s’affichent automatiquement dans la case

car elles ont été rentrées dans la liste des fournissgufs.

(voir paragraphe IV page 19)
5) Cliquer sur le bouton « Ajouter up-efticle »
pour rajouter un article a votree6mmande.

idition <

Devis @ Commande

|mu»mm|muummw-p..wmmu 5 artice:
- comghe dans b ilan FINANCICEL

: 202 Hrmitso de comgie iy
Wec:l. Secteur de [} Sement [Lan;
faarmissnur|
g Aiaires {nan mp
] 7

Fournksseur
a8t rara asa s

S18f 1o Boa da commande)

CwMéﬁ SUF I8 bon d& Commande od devis]

e paur In mssifiar Liste des artj { cnsicea rmianna & abhomar om g | | inn e b | {105 aun g |
rstian da Funité [Busnt [P TVA [P U TTC  famise | Tetal 0T | fnxsceal 110 ek Buat paye | =
1 e | 4000€ B00% 192000€  130080€ [

[[RELIGUATS EN ATTENTE DE LIVRAISON |

 sur sousdotal () [000%

Frais de port {EUR HT} ou AJUSTEMENT [ 0008 n-m
TVA frats ge pont e} | 1ae
Tt ek PR LT e A | sooe

6) Le bouton « VOIR LIEN1 » permet d’ouvrir automatiquement un pdf. Cliquer sur « LIER AVEC DES PIECES

JOINTES » pour choisir les liens.

a) Saisie manuelle de I’article

e Taper au clavier la désignation de "artiete— :
MICROSCOPE & x L

e Taper au clavier la Référence:
MT03255 par exemple
e Taper au clavier la quantité.

e Taper le prix unitaire EUR TTC.

b) Saisie automatigue de I’article

/

/

Paramétrage  Edtion  Aide

3

DETAILS D'UN ARTICLE

A la RECEFTION DE CET ARTICLE. voun powez aier e oe. i wee !
Aerareace [ ¥
nrmentsees
inon mprimés)
] Cuanthé brée [ 0 Nemirocetn @) 60 Artci pard

TVA (en %) pour et arvicle 0
[ Mt b e TV st

Ouantiti | ]

fare (EUR HT) sans remise

Prix unitare (EUR TTC) sans remme Femine sur et arcie en %) [ 0,00 %

o Total TTC da la

UR TTC) avec nmln [ 000 € commande : 1350,00 €

SAISIE DI.IN ARﬂCLE Tapes désignation b cherches dam STOCK
el » e A

uin Cl3e880uS Dermet de
rence ef le prc e Narticle

OPTIONS DE RECHERCHE DANS STOCK

FICHE STOCK CHIOISIE : LaboTP compdéte désignation, référence et prix

@ RECEPTION D'UN ARTICLE CONDUCTIMETRE COM210
Création d une NOUVELLE fiche dams be STOCK o113 ALIMENTATION ELC

) Doubie ciquer rapisemant r sne igne da SInCk pour Soafer e fche e o GEF METRIX GX 240

&) Ciguer inntemeni decex tals sur une fiche Msek L boutnn cidesseus permel i3 OSCILLOSCOPE TEKTROND TDS 2404

ncrémenter dtna ceme fche sinck i quanité recue e

FICHE STOCK CHOISIE ; & BIOTRYPCASE

PREPARATIONS MICROSCOPIOUES VEGETALE

W=t | W] W] Py (GUATTER CET ARTICLE] | Dupliquer Farticle | [ Ajouter cel aricle & une autre commande |

Vous pouvez utiliser les fiches présentes dans le stock pour récupérer la référence de I’article.

Cliquer sur « TAPER DESIGNATION »
pour saisir le nom de la désignation
d’une fiche stock.

Taper au clavier une partie de la désignation
(le nom complet n’est pas nécessaire) :
MICROSCOPE par exemple.

DETAILS D'UN ARTICLE

0 CET ARTICLE. v = Bne

- '
Swanitd hrée U humirsdet () [ B8l Atch payd ]

Cmanané [

1 TVA fen Wi pour cet arricte | 20 5
— : il = .
e Farise s ot aricis an %) [ D005

R Tetal TTC dela
000 e commands : 1 350,00 §

L Tager & tagaaion & thersiier dasa STCHK.
hcruhcr dam viock SEsgeetion enils dt venis

[T ——
Prix total (EUR TTC) avee remise |

OPTIONS DE RECHERCHE DANS STOCK

FRERGRATIONS MICROSCOPIOUES VECETALE
CONDUCTMETRE COM210

AUMENTATION ELC

GOF UTTRE &3 240

OBCILLOSCOPE TEXTROND TDS 3404

et ] Free] Fed] T [CunT TR it ARTICLE| | Duplequar Tarice | | Apoater cot artice & une sutf
1 Entrez une partie de la désignation dans e
stock :

e
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LaboTP affiche les fiches stock correspon

dant a cette désignation.

Paramétrage Edition  Aide

D

DETAILS D'UN ARTICLE

Cliquer sur le bouton :
« LABOTP compléte DESIGNATION,
REFERENCE ET PRIX ».

A 1s RECEPTION DE CET ARTICLE, vous pouvez aéer uns nouvelle

cet article. Si une

&8, vous pouvez incémer

nier sutomatiquement la quantiié recue

Choisir un numéro (1,2 ou 12) pour complabiliser oot
erticle dans un sous total (voir liste des commandes - bilan
sousitataux), sinan O pour DIVERS.

Numéro du sous-total: | 0

[Produits chimiques

2: lemere

a: [pppareis - Matéiel

Maintenance

[Frévisions.

[

Désignation de B
funté de vente -
Réference
Commentaires = 1:f
(non imprimés) 3
Article lvré ] Quantité livrée 0 Huméro de tri [7) 61  Aticle payé []
Quantité 1 TVA (en %) pour cet article 20 «|
&
Prix unitaire (EUR HT) sans remise 0,00€ o[
Prix unitaire (EUR TTC) sans remise 0,00€ Remise sur cet article (en %) [ 0,00 %
Prix fotal (EUR HT) avec remise | G Total TTC de la
Ntal (EUR TTC) avec remise 0,00 € ‘commande : 1 350,00 €

Commentaires bon de retour

AN

SAISIE D'UN ARTICLE

(OPTIONS DE RECHERCHE DANS STOCK

Cliquer lentement
compléter automatique}

fois sur une fiche stock. Le bouton ci-dessous permet de
t Ia désignation, la référence et le prix de farticle.

[ Cnercher dans stock désignation unité de vente |

[ FICHE STOCK CHOISIE®™aboTP compléte désignation, référence et prix ] Salle Domaine

D13-P1 Gros matériel de TP M

@ RECEPTION D'UN ARTICLE

Création d'une NOUVELLE fiche dans le STOCK

[

a) Double cliquer rapidement sur une ligne du stock pour modifier une fiche stock

b) Cliquer lentement deux fois sur une fiche stock. Le bouton ci-dessous permet

incrémenter dans cette fiche stock la quantité regue.
[ FICHE STOCK CHOISIE : incrément i

tité et historique d'achat |

af

Désignation

ICROSCOPE OPTIQUE

rv/rrJ ’/wd =] [ ’EJ[QUmERCETARﬂCLE][uumiuuerramue][Nouleroetamc:e?anneamreoommanae

La désignation, la référence et le prix sont complétés automatiquement.

Paramétrage  Edition  Aide /I

/ / \\ DETAI

LS D'UN ARTICLE

/ I 1
A |la RECEPTION DE CET AR1¢LE. 5 POUVET ‘EE une nouvelle fiche stock de cet article. Si une fiche stodk existe d&ja, vous pouvez |

tls ite recue

c ment la dési

pléter automatiq

Cliguer lentement deux fois sur une fiche stock. Le bouton ci-dessous permet de
= , la référence et e prix de larticle.

Désignation de MICROSCOPE - Choisir un numéro {1,2.. cu 12) pour comptabiliser cet
Tunité de vente 18 article dans un sous total (voir liste des commandes - bilan
sous-totaux), sinon 0 pour DIVERS.
Reférence [MT03255 I \ Numéro du sous-total : | 0
Commentaires - 1: [Produits chimiques H|
(non imprimés) - 2: [Vemena 8:|
Article livré [ Quantité livrg 0 Numeyo de tri (7] 50 Article payé [ 3: [Apparails - Matérial o:|
Quantité 1 TVA (en %) pour cet article 20 4: [Maint=nancs 10: |
[ MioiierI= toumx o= TWA par o2faut §: [Prévisions 1|
Prix unitaire (EUR HT} sans remise 6: | 12: |
Prix unitaire (EUR TTC) sans remise ITZ00E€ Remise sur cet article (en %) | 0,00 % Commentaires bon de retour
a
Prix total (EUR HT) avec remise 30,00 Total TTC de la
Prix total (EUR TTC) avec remise 372,00 € commande : 2 094,00 € -
SAISIE D'UN ARTICLE [ Taper a chercher dans STOCK |

[ Chercher dans stock désignation unité de vente ]

OPTIONS DE RECHERCHE DANS STOCK

| FICHE STOCK CHOISIE : LaboTP compléte désignation, référence et prix |

Salle Domaine

Désignation

D113-P1 Gros matériel de TP

@

RECEPTION D'UN ARTICLE

[

Création d'une NOUVELLE fiche dans le STOCK

d'incrémenter dans cette fiche stock la guantité recue.

a) Double cliguer rapidement sur une ligne du stock pour modifier une fiche stock.
b} Cliguer lentement deux fois sur une fiche stock. Le bouton ci-dessous permet

[ FICHE STOCK CHOISIE : incrément automatique quantité et historique d'achat ]

MICROSCOPE OPTIQUE

[ g i) (o] P (QUITTER CET ARTICLE]

[ Dupli l'article ] [ Ajouter cet article & une autre commande
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c) Réception de I’article

Le bouton « Création nouvelle fiche stock »
permet de créer une fiche dans le stock une fois

I’article recu.

Vous pouvez également modifier une fiche Atock existante. Cliquer
DESIGNATION DE I’'UNITE DE VENTE ».
Si cette désignation n’existe pas, vous pouvez utiliser d’autn

Pour sélectionner une fiche du stock : Cliquer une fois s

sélectionner cette fiche stock.

Paramétrage  Edition  Aide

DETAILS D'UN ARTICLE

A 1= RECEPTION DE CET ARTICLE, vous pouvez oéer une nouvelle cetarticle. Si une Zj5. vous pouvez

cu

Désignation de
funité de vente

Référence WT03255

Commentaires. ‘ =

MICROSCOPE =

Choisir un ni

sous-totaux), sinon 0 pour DIVERS.

o (1.2, o0 12] pour complabiliser oot
sricle dans un sous total (uoir liste des commandes - bilsn

al: [0 |

1: r

{non imprimés) il 2
Article livré [7] Quantié livrée [~ g Numérodetri [7) [ 60 Article payé [ 3: [ o [
Quantité 1 TVA (en %) pour cet article 20 : 10:
F |
Prix unitaire (EUR HT) sans remise 310,00 € (3| 12:]
Prix unitaire (EUR TTC) sans remise 372,00 € Remise sur cet article (en %) | 0,00 % Commentaires bon de retour
Prix total (EUR HT) avec remise | 31000€ Total TTC de I i
Prix total (EUR TTC) avec remise 372,00 € ‘commande : 2 094,00 € -
SAISIE D'UN ARTICLE [ Taper hedchied dans STOCK

Cliquer lentement deux fois sur une fiche stock. Le bouton ci-dessous permet de

Chercher dans stock désignation unité de Jente
1

OPTIONS DE RECHE*lE DANS STOCK
/

compléter automatiquement Ia désignation, la référence etle prix de farticle.

| FICHE STOCK CHOISIE : LaboTP complite désignation, référence et prix |

2P [Gros maté

@ RECEPTION D'UN ARTICLE
[ Création d'une NOUYELLE fiche dans le STOCK | /
a) Double ciquer rapidement sur uney’u ‘stock pour medifier une fiche stack.

b) Cliquer lentement deux fois sur une he stock. Le bouton ci-dessous permet
dincrémenter dans cetie fiche stock I/ quantité regue.
| FICHE STOCK CHOISIE : incrémefit igue quantité et historigyd d'achat |

M de TP IICROSCOPE OPTIQUE

Dysignation

7 ' 7 1
Teerr)| B e o] Py (QuITTER CET ARTICERY | Dupligher Farticle | [ Ajouter cet article & yhe autre comnfa

nde |

bs options d¢ recherche pour afficher le stock.

on « CHERCHER DAN§ STOCK

r une ligne puis une seconde fois sur cette méme ligne pour

Cliquer ensuite sur le bouton : « FICHE STOCK A CHOISIE. Incrément automatique quantité et historique d’achat ».
LaboTP incrémente dans la fiche Stock la quantité commandée et rajoute une ligne dans I’historique des achats.

LaboTP vous propose de remplacer I’ancienne référence et I’ancien

Confirmer ——— - -

nom du fournisseur par la nouvelle référence le nouveau nom du | £S5 commande?

fournisseur. Cliquer sur OK pour effectuer ce remplacement sinon

ANNULER.

Double cliquer rapidement sur MICROSCOPE
pour voir les modifications effectuées dans la fiche stock. \

Voulez-vous remplacer I'ancienne référence et I'ancien
fournisseur par la référence et la fournisseur de la

Alerte

I I"historique des prix

dachat.

La date d'achat, le prix d'achat ont été rajoutés dans

£8 ) | 5 quantité reque ainsi que le prix ont été rajoutés dans

Il affiche le message suivant pour vous rappeler > Ia gestion de la consommation.
les éléments rajoutés dans la fiche stock. |

Acacke payt

TVAfen ) poar coturtiche | 90

e

Totsl TTC de la
commands - 2 094,00 €

[ vnse srocn cromt : Labotp compiete désgmation, référe

RECEPTION D'UN ARTICLE
Erathon d'une NOUVELLE fiche dam ks STO0E

incrimanter dass. cate foha MSch 8 Geantth regen

8] Dostis clpear rapaiement far wme e S SISk powr moatar sne fohe ECE
B Chens etimant Stun 1o Sur s e shich. Lo gt -Suddioas Seimmt

| pmne:

PTHONS DF RICHIBCHE Db STOCK

sévignation b cherehes s STEKE
Ghercaer & abaigaation i de vesse
Sas  |Doman

TP MICROSCOPE CFTIGUE

i)l Enr Fies| We] DBy [unTER CEARTICLE
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Cliquer sur « GESTION DE LA CONSOMMATION » gyt s - . —
N . ., . , Paamitige Eeion  STOCK Opticns Foumiseuns  fide
pour visualiser la quantite rajoutee. | @- GENERALITES FICHE STOCK R <= R
! ;;:mum:m.&cumm:nn;\xu mimium. aramly Ii? I [rT— [T D
T N i s e i OEEE— o
1 NTHIW rn:.:l:..-...lﬂ : e ) Wbl den bt
| == | _ —
| m Eormatiwiga® | PN A ') ,7
:l'ﬂ R ihliuini_ v L

450.00€  Uniné de vente ou de coaditionnemest (1

o 1 o 0 bt o 8 e T |

Date de plremption D00000

¢ TTC 8¢ Funith de veate |

Cliquer sur « HISTORIQUE DES PRIX\D’ACH
pour visualiser la quantité rajoutée.

= Mabriel ea it

Edties STONK Opie Founitews e -

HISTORIQUE DES PRIX D'ACHAT

e — e

f eamiotpeikton s hcrumouars it

|

Menswile ficke hitoriue des peis ot | | a7 toutes ies donnbes o adiemy

] Fej ¥ m GUTTLR LA NIOHE STO0CK | PAGE DXACCUEIL FICHE STOCK

i i Wi ] P fouiiimi s o 5300k [Linte des numans de whie | PAZE DFASCUEIL JENE STOCH

)

Cette option est trés pratiqu?yénd vous passez des commar’des et pour mettre a jour trés facilement le stock de

votre laboratoire.
d) Suppression d’un Article r,
Si vous voulez supfrimer un article, cliquer sur I’icone EJ pour supprimer cet article.

Cliquer sur QUITTER pour valider la création ou la modification de cet article.
pu&ié_'-_a__'-_-_—_ - T A T——

e Edtion COMMAMDE Fowrmseus e

\ - . !~|":: [ r—r
Le total de la commande se met & jour automatiquement. e

Il ne vous reste plus qu’a rajouter éventuellement
les frais de port — m

Liste des articles

aases] w0 o

| | ViR ARTICLES probimes partsube)

Ajouter un article | """ [ selal S [ |
T B i i W : = R,

Cliquer sur IMPRIMER pour imprimer le bon de commande sur imprimante ou dans un pdf avec PDFCREATOR
par exemple.
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LaboTP vous imprimera automatiquement sur le bon de commande les renseignements concernant votre établissement :
nom de I’établissement, adresse, numéro de téléphone, numéro de fax...
(voir paragraphe V111 page 39 pour la modification de ces renseignements)

(oL —— _-__ w a= __ e
Cliquer ensuite sur « QUITTER LA COMMANDE »  |romen e comssne i . ] . .

"—{ NOUVELLE COMMANDE HILAN FINANCIER | | Liste des commandes et L T l1a liste
pour visualiser I’ensemble des commandes de , /,A s s devis du laboratolre
I’année en cours. T / e

nh/' anl |1 [comple  Commestaires

Le bouton « RECHERCHER DES COMMANDES
permet de rechercher des commandes.

Le bouton « RECHERCHER DES ARTICLES » permet d’gfficher les commandes contenant une référence d’un article ou

une désignation d’un article.

Cliquer sur le bouton « QUITTER LA LISTE » pour revenir a la page de présentation de LaboTP.

1V.2 Création d’un devis

Le bouton « NOUVEAU DEVIS » permet de créer un nouveau devis. Double cliquer sur la premiére ligne.
G — R IR

tage Edmion  COMMANDE  Aide

Vi
i

commandes et Quitter la liste
evis du laboratoire

COMMANDE | | BILAN FINANCIER

(FOTEROIE D Cona

BILAFY B SO0 ORI
RECHERCHER DES ARTILES I

DOUBLE LIS sur une commande pour e modifier pois dic. AGE CTACCUEIL i
Secteur 04 Tétablissement | H° [Total (TTC € [vint A Do impemi [ Comipte._ Commentaires

I " V 000 € v

Parsmétrage  Edtion COMMANDE Foumitseurs Aide

L’écran suivant s’affiche. __“z/v Devis 4Commande
La case DEVIS est bien cochée, ——— | Womnrmsmcfn

, L. . R, pomaszon Numéro g compte (2
Les sommes éventuellement saisies dans ce devis fousew 1) Socteur se respussemant
Commentaires ([nom anprimés sar e bon de commands)

ne seront pas comptabilisées dans le bilan financier. | i |

usipnocs [ o [ [ [Wmrimids sur ke bon de vis]

e S temporano | Powece | |
Voir paragraphe précédent pour rajouter des articles. SRS el ot e e s et fne des articles Gl ) i )

En cliguant sur IMPRIMER, LaboTP vous pose la
question si vous voulez imprimer les prix des articles.

Pour créer un devis semblable avec un autre fournisseur,

vous pouvez dupliquer ce devis : :
VOIRARTICLES problemes particuliery et IMPRESSION bon de retour | RELIQUATS EN ATTENTE DE LIVRAISON | (5o mea pape

cliquer sur PAGE D’ACCUEIL Ajuter unarticle | "R (550 e 75 i e
TVA ks e part W) | 30| [P e et 54 page IRREEIG |
et cliquer sur « dupliquer cette commande ou ce devis ». ' '

Gam = T = - T EInI.\HHIZ}l U‘.l‘)UG
Far)| o e e Py (oun R LA commanDe || Imprimer BON DE COMMANDE | [ | LR AvECDESPIE JPPAGE DACCUEL ] |

Vous pouvez transformer ce devis en commande en cliquant sur COMMANDE.
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1Vv.3 Bilan financier T ———— W —

Paramétroge  Edbon  COMMANDE  Ade

Cliquer sur le bouton « BILAN FINANCIER » —F

NGUVELTE o LAN FINANCIER: | Liste des commandes et Quitter la liste
pour avoir le bilan des commandes. R i RO S

i:o.u: e e pows Ia oo ol ch s PAOE DA
Y secteur s rétankssament |1 Date

Lasaratoine de %

0IMAROH0 | FEHK

Lagoratoing de Chimie z U

Lazaratoine de SVT 1 EULROZD

Par défaut, LaboTP effectue un bilan financier par année scolaire.

Si vous voulez avoir un bilan financier par année scolaire, voir PARAMETRAGE DE LABOTP paragraphe VIII
page 39.

E} BILAN FINANCIER DES COMPTES
Cholsisse: Fannee : 2020 Le bian inamcer Benl compte de TOUTES LES COMMANDE S mais PAS DES DEVIS.
LaboTP affiche le bilan des commandes N | P Ty BT

passées sur une année. Il affiche le total des crédits,
le total des dépenses et les crédits disponibles.

Pourcentage dispunible
50.6 %
Pour créer un nouveau compte, cliquer sur
le bouton « Créer un nouveau compte ».
(TR CE LA FIAGIER) (Vo e o comenandos | PRAIER AN COURTES | s AN COMMAIDES |

59 GESTION FINANCIERE

L’écran suivant appamit/:/
Cliquer sur Compte.

Une fenétre s’ouvre automatiquement

et affiche une liste de comptes déja rentrés.

Si le compte n’est pas dans la liste, vous pouvez

cliquer sur Annuler > e
et taper au clavier « Code 05 » par exemple.

Wonete spécanos mancken| [Craans 00 EUR

! e ] ] ) P (G o
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Taper sur la touche ENTREE ensuite. > CEETONTIRERGIGE
La fenétre s’ouvre et vous pose la question : - 7
« Voulez-vous rajouter ce nom dans la liste ? »

Cliquer sur OK pour le rajouter. \

(voir page 40 pour madifier les listes
déroulantes).

Saisir les crédits a I’ouverture : taper 1500.
Toutes les valeurs sont en euros.

Cliquer sur QUITTER LE COMPTE
pour valider ce nouveau compte.

Comme dans tout le logiciel, les données sont |
sauvegardées automatiquement dés qu’on quitte une fiche.

I_HJL i Wi PR | cwrafR s comer

& BILAN FINANCIER DES COMPTES

Choisissez Fannée : 2020 Let bifan Rnanceer Deal comple de TOUTES LES COMMANDE S mais PAS DES DEVIS.

Arvdn | Compte [—— = Fapia

a0 sote s 18300000 op0e| 15000k 180%

Le bilan financier se met & jour automatiquement.

2020 Frpqu se0a00E 32004 1780004 36 %

Le bouton « IMPRIMER BILAN COMPTE »  ~
Permet d’imprimer le bilan financier en cours
d’année ou a la fin de I’année civile.

Powicestage dispunible

M

L’écran suivant apparait :

&) BILAN FINANCIER

Cholsissez Fannée : 2020

Vous avez un résumé de toutes les commandes

avec la liste des articles commandés.

Vous pouvez imprimer le bilan des comptes et le bilan\
des commandes.

LaboTP vous demande si vous voulez la liste compigte
des articles commandés.

Total des crédits : 6 500,00 €

Total dos dépenses : 3 112,03 €
tePapisl

Crédits desponibles : 3 87,67 &
IeCrists - Pagial

Pourcentage disponitie: 50,6 %

Cliquer sur le bouton « QUITTER » pour revenir\

a la liste des commandes.
__uylrlx«ﬂmmum_ [

COMPIES | | MUPRIMER BILAN 5

Didacticiel de prise en main rapide de LaboTP 3.0 — Juillet 2020 Page 28 sur 51



1Vv.4 Bilan des sous totaux

1) Double cliquer sur une commande. n_@m

2) Double cliquer sur un article.

3) Cliquer dans la case
et choisir un numéro entre 1 et 12.
Par exemple 1 pour produits chimiques.

Parmetrage  Ldition  COMMANDL  dide

Liste des commandeset | Quitter la liste |

devis du laboratoire

Qirnbwuuanumuni'[ LAN FINANCIER |
M | (LA DS SOUS TETALN

L St 1t B 10 B 2 et

Case ALEATE wrehin == viefier s aomeands
[Ferice [w i | Comete
Latodatoin g SvT ] 135000 € Physique
wencsooes
Laboraloire de Chirie. |2 12020 [PIERRON asz31e Fhymiqun
Amgoumn § Maste T Buks et 1Y N
Lasoratoie de SVT 1379726 | Physigque

WIEACHCOPE - ACETORS

Numdrode compte [T)Fmsious
Sectour oo Fatablissement L aboratois 0o ST
(- suris bon
=
s ™ — |
[ —— P
(ot millard |
Liste des articles [T e .| (et |

ot P i 3 = s G .
Duact [PLWT [TV |P U TTE | Rumise | Tomi WT | Prix i TTC ot
3| M B aMSIC aM0N] 1aTed] 13sds2e ]

® | o 0 osed ogaw|  ised|  a0e 0| | 0|

St IMPRESSION bon de retour | | RELIQUATS EN ATTENTE DE LIVRAISON | (s

P e ot EL 1) o AU STEMENT Ir\moc a...-.........-umf_W‘ Total (1) | T I
- J
L] Fras e port U T s ASUSTEMENT | G706 oo 1379.72€

_~gj n_mq M Mfﬂ;qmmam imprimar BON DE COMMANDE | (7] [ it avic ots micis somrcs | [PAGE D/ACCUEIL |

[voiR ARTICLEE

Pararmétrage Edition  Aide

Vous pouvez changer le nom du groupe
en cliquant dessus.

Pour passer a I’article suivant, cliquer sur
Pour toutes les commandes, vous pouvez

produits chimiques, verrerie, matériel...

4) Cliguer sur « QUITTER CET ARTICLE » puis sur « QUITTER LA COMMANDE » pour revenir a la liste

commandes.

5) Cliquer sur le bouton
« BILAN DES SOUS-TOTAUX ».

ey
\ [ e e
@ RECEPTION D'UN ARTICLE

mettre les articles dans différents groupes :

'
58 DETAILS D'UN ARTICLE
SLT ARTIELL voun pouras obar Bura hera 416, vouh pouvas ImATIM aUEGETATAT 1 UM e
Disgratonde  [RTETONE 1. T e e T3 57
Tonté e verts | e a7 an 3o 11 e e den asreandes - Bian
0 po ERS
Rbtrence Numéio du sou iz | 1
Commmetates | P! 1: i v i/
ison mprimds) | | s x:
p—— Cusetth berde [~ ¢ Memieodeti 7] [T 30 Ancepayd 13- Pesenin - Vatdw #
Caantité [ % TVA (en W) pour cetarticle | 20 p— o
i g o e ¥ friva i
e = ke
Frix unkaire (EUR HT) sans remise [ N —_— HPH a u:
O ey [T [ T _Commeramres bon oe reteur
P p———— D Srmee |
Prix total (EUR TTC) avec remise 2020€ commande : 1378726
SAISIE D'UN AR’ ART'ICLE [ Taper adipuatin b chercher dans 3T0ER | i 6 ADCHERCHS
it ierbprsrt deus fom aur uns N sto sous et d ==
e B oo ik 8¢ naiion it e Vs |

1-HEXENE
1,5 DIAUINCHEXANE

\\_ [ Créstion dfune MOUVELLE fiche dans ke STOCK | 2 CHLORO 2 METHYLPROPANE
hevmummmmwm-mmmmmmmm METHYL: PROPANOL-2
une fiche siock L

2-MITHYL-2-BUTINE
2MTRO

md—nwﬂ:m

DEHVDE
G ey r————— v i

Wil _-ﬂ_»ﬂfﬁﬁl?rﬁ'&??n—rﬁ? wm@lwwma-mm .

vnnmenge Edtion  COMMANDL  dide

Liste des commandes et | Quitterla liste |

devis du laboratoire

annwuuanumuns [ o nanecicn. |

[HEEIIEI T S SOUS TOTAGY ]
ARIEES_| | 11 s

L i 10t B 1 1 2 e

Cast ALEAITE webhin => viifer la menesands
GOURLE CLIC vur ot momran P 18 masiis poh 1ia o PAGE DACCURIL Cig s iy mem w
ecte n [Date [Ferice [w i | Comete
Labosatoite g ST DDA |FERRON 1EA00E Physique
wcRoECoRE
Latonaloire de Chirie 01022020 |1 dmMe Flaymicus
Laengeung § Shsaetes S90 Bkt bt W - Goes
Lasoratoie de SVT OG0 | FIERRON 1379726 | Physigque

WIEACHCOPE - ACETORS
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6) LaboTP vous affiche alors le détail des commandes passées sur une année avec les sommes dépensées pour chaque
groupe : produits chimiques, verrerie, matériel...

BILAN FINANCIER AVEC SOUS-TOTAUX |

Secteur de ‘
I'établissement

Commandes trouvées * 3

N° de compte [

Tri par numeio de commande

Année [20

20

A par fournizsenr - n° commande

Total des commandes : 3 212,03 €

Opiion g 1 par d&faul des commandes.

Pour chaque article des commandes, vous pouvez choisir un numéro (1,2. ou 12} ou 0 pour Divers.
Somme du sous-total (EUR TTC)

Soustotal1: [rosutschimiques |
sostoralz: fvemere |
soustorals: [Appareiz- Matérel |
sostorale: [Msinenanee |
sostorals: [réisons |

sosolna: [ |
—

Soustotal 12 -

Divers (frais de port...}

2506 soustotmle: | 0,006
s337€ sowstomlz: [ | 0,006
128046 sopstomla: [ | 0,006
oope souswomle: [ | 0,006
oope soswmlzo: [ | 0,006
o008
o008

270452€

ATTENTION : Uniquement le numéro est enregistré dans les articles. i vous modifiez le nom d'un sous-otal, ce nom sera affecté &
toutes les commandes. Vous pouvez PERMUTER des numéros dans TOU'S LES ARTICLE S DE TOUTES LES COMMANDES DE LABOTP
sans modifier le nom du sous-total

QUITTER LE BILAN FINANCIER

uermuter deux numéros dans TOUTES les commandes de LaboTP

[ IMPRIMER BILAN avec sous-totaux

Vous pouvez donc avoir le détail des sommes dépensées pour la consommation des produits chimiques, pour la

maintenance... des différentes années.

Cliquer sur le bouton « QUITTER LE BILAN FINANCIER » pour revenir a la liste des commandes et devis du laboratoire.

Double cliquer sur une commande :

Cliquer sur le bouton « PAGE D’ACCUEIL ».

(S

Pammetrage  Ldition  COMMANDL  Aide

'1_{5 MOUVELLE COMMANDE || BiLAN FINANCIER

HECTUCTETRCI TS EORMORONS | | IICAN DLS S0US ALY

Liste des commandes et
devis du laboratoire

| Quitter la liste

TES ARINES. | [ )

Lk S 100 B 10 n 54 1 it
Case ALEATE wehin = virfier la memmands
O CLIE 1 7 S A 8 ey iy 5 v PR DACCURL Cis i i mm i i -sassaus §o srsnge -
Soctewr INGEMAsEMON |1 Dat f [otat (77 €1 Joiet i S s | Gompts
Laboratoiie da g {1 g 135000 € Physique
wcncaco
Labasaloie de Chirde 122020 e Fhoymicun
g § Fsete T s B W - S - S g - e spbah 209 - L T
Lasoratoire de SVT 0802050 1379736 [—

WIEACHCOPE - ACETORS

ot Edten COMMENDE foumciemn A

) =

|2 Devis  * Commande

Titapes .
5 Chnaer b e "BARITER w1 M8k e et o1 it

VIGHF AR TICLE § Siocebmes parsciliers of IMFRESSIDN Don 3 fetiar

Ajouter un article

[
B e I L
" =

| ] B fr Jve PR (o cmiuiarai | imprimar BN DE COMMANGE | 7
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Paramétrage  Edition COMMAMDE Fournisseurs  Aide

, . . = PAGE D'ACCUEIL D'UNE COMMANDE ou DEVIS gﬁﬁ'
L’écran suivant s’affiche : ’

Numéro de commande |1 Date commande |9 janvier 2020 (Voirlien 1)

Fournisseur |PIERRON I (e ien2]

Cliquer sur un des boutons ci-dessous :
1) PAGES SPECIFIQUES POUR CETTE COMMANDES AVEC LA LISTE DES ARTICLES

a) Cliquer sur le bouton "PAGE COMMANDE" pour modifier 1a [
liste des articles, imprimer cette commande ou Fenvoyer par | PAGE COMMANMNDE ou DEVIS |
b] Pour une gesfion des comptes plus complte pour ——
Fintendance (service, domaine, activité)

Internet [fichier pdf ou txt).

c] A la livraison des articles : sous-total des articles livrés, création de fiches dans le stock l Gestion des articles livrés ]
UN CONSEILL : A la réception de vos d difier ou créer une
fiche stock pour chague article de la de (procédure isé

d) Vous pouvez visualiser les articles dont la livraison est partielle. { VOIR ARTICLES LIVRAISON PARTIELLE ]

&] Pour chague article de la commande, vous pouvez lui affecter un {
numéro pour comptabiliser cet article dans un total 2
sous-total des produits chimiques achetés pendant une année).

Cliquer sur QUITTER LA COMMANDE puis BILAN DES SOUS-TOTAUX

Comptabiliser les articles dans des sous-totaux I

2} Cliquer sur ce bouton pour UN PARAMETRAGE GENERAL DES COMMANDES

Adresse de Iétablissement, taux de TVA, bilan financier par ANNEE CiviLEou | PARAMETRAGE DES COMMANMNDES

PAR ANNEE SCOLAIRE, tri des commandes, tri des articles...

3} Vous pouvez renuméroter les articles de 10 en 10. [ Renumérater de 10 en 10 les articles ]
4) Vous pouvez envoyer cette commande ou ce devis par Internet. | Envoi de Ia commande ou du devis par courriel |
5} Vous pouvez dupliquer cette commande ou ce devis. | Dupliquer cette commande ou ce devis |

6} Vous pouver supprimer cette commande ou ce devis [ supprimer cette commande ou ce devis |

6} Vous pouvez ouvrir des fichiers extérieurs {factures scannées, devis..) | Modifier lien fichiers |

] P o s gy (e o connog

Vous avez une VISION D’ENSEMBLE des modules liés a cette commande :

Page commande (voir paragraphe V.1 page 21).

Page commande [Intendance] : vous avez une gestion financiere en relation directe avec les codes de I’intendance :
chapitre, numéro de compte et code de gestion. Le bilan financier est plus complet en tenant compte des
commandes engagées ou payeées.

Au lieu de saisir uniquement le numéro de compte, vous devez saisir ici 3 références. Cette option est utilisée dans
des établissements qui ont plusieurs comptes.

Comptabiliser les articles dans des sous-totaux (voir paragraphe V.4 page 10). A partir de cette page, vous pouvez
affecter plus rapidement les numéros pour comptabiliser les articles dans des sous-totaux.

Paramétrage des commandes (voir paragraphe VIII page 39) : Adresse de I’établissement, taux de TVA, bilan
financier par année civile ou par année scolaire, création automatique de numéros de bons de commande, tri par
défaut des commandes, des articles...

Envoi de la commande par courriel : création automatique d’un fichier que vous pouvez envoyer a un fournisseur
en utilisant votre logiciel habituel de messagerie.

Dupliquer cette commande : recopie intégrale de toute la commande. LaboTP rajoute « COPIE » dans la case
commentaires.

Supprimer cette commande : LaboTP demande toujours une double confirmation avant de supprimer une
commande.
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ket -
Paamétage  BStion  STOCK Commande: Feumicteurs TR Clsges  AGENDA  Chimie  Aide
dermanche 17 mas 2000

V. TP DU L ABORATOIRE

Reconna d'Intérét

Pidagogique LABOTP 3.0

Cliquer sur le bouton e

LISTE DES CONTACTS

T Laboratoire de Physigue-Chimie

« LISTE DES TRAVAUX PRATIQUES ». Lycée Gustave Eiffel

Logiciel de gestion informatisée de labacatoire

Gestion du stack

LISTE DES PROGUITS EHIMIGULS
USTE DU STOCK dulaboratoire | ——r

e R T .

$- !} LISTE BrS ol DEVIE
Gestlan de: [

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

VLA T ELARSES ANAAT TP | [EAHMER DR LABSARRHE]

Pramiire utilisation de LaboTP et mise & Jour [IKTIALISATION DE LABOTP kors Se |a peemiere unilisamen| | MISE A JOUR, ROUVEALITES

) ] ) mm:xmﬂnm Quitter LABOTP
La liste des TP du laboratoire s’affiche : :
P
Le bouton « RECHERCHER et TRI TP syl feten 12 optens e
) A i RESUIS e | RECHERCHER UNE DESIGHATION DU MATERSEL DU T . Quitter la liste
permet d’afficher les TP d’un niveau e o 119 et g o Liste Soa 1P
par exemple. | cosgproennoniur Telbitacnin e TR e T
Hiveau | Annde scolaire | Nature TP N TF e | | T T Thime TP |Déout Datefin | Commentaires
nde 20202021 TACELLULE OBSERVEE AL MICROSCOPE CRTIGUE 19102020 | 19102020
Le bouton « Création d’un nouveau TP » 1[::: ;;;;;: :'—;‘J":lu;l.:‘llju:::;mor.qamc.nsruu: DE LANETHOLE ;;-;:E; :::z;:: T
permet de créer une fiche TP. Todas dmuses A8 s [rammes | 5 v o€ et Gt 600500

Cliquer sur le nom d’une rubrique pour
modifier le tri de la liste. Si la touche SHIFT
est appuyee, tri par ordre décroissant.

V.1 Fiche TP avec la liste du matériel P ————

)ICW\JNOIEOQDCIIEII r":wﬂl gy ID“W'! e
1 H Niveau @ [2g T smeses
Taper au clavier le titre du TP : /y/@f—_ -

% [020.2021

furedu TR TP de Riciogla

LA CELLULE OBSERVEE AU MICROSCOPE OPTI mamosutn s

Salle iz
HomBee e Qroupes réal:

Commentases e =
= sy
it o svoms pfevnt 17| | g v omer “‘ﬁ Ayt Vi pridnes g o 17 ]

o] LISTE DU MATERIEL - POSTES | Lim o P Tomien AR Qi [copfentare [Consom 1+ [om e -
UCRISCORE r

Cliquer sur la case « Niveau » et choisir
dans la liste : Seconde.

(voir page 40 pour modifier les listes
déroulantes).

1 RERRIATIONSS WICHOSCOPGUES ANMALES

1 CULTURE DE PRAANECES

1 MCRUSCORL OFTIRE

1MORCEAL D€ POREAL

Cliquer sur la case Numéro et taper 1. o] pem—
| s UITTERCE 1P| dmpramer Bche T8 PAGE D CCUEIL.::MLI“«.M.’!.‘-M.N

Taper la date de début du TP.

(voir paragraphe Partie B :11 page 50 pour I'utilisation
par les éléves) /

Pour saisir la liste du matériel du TP, vous avezfois possibilités :

1) la meilleure possibilité]: utiliser le sggCk du laboratoire déja saisi. Pour
méthyle » : cliquer sur la case « Recherche stock ». Taper : « rouge » dans la
« Voir le stock » .
Cliquer sur la case ROUGE DE METHYLE puis sur la case « Ajout matériel pour TP ». Il vous demande quel poste :
taper « 1-9 », quantité : « 50 mL », commentaire : aucun (valider simplement), rang de priorité 1. Le tri de la liste du
matériel se fait par poste, par rang de priorité et par ordre alphabétique.

jouter le produit chimique « rouge de
se désignation puis cliquer sur le bouton
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2) Pour le matériel qui n’est pas encore dans le stock, vous pouvez taper au clavier la désignation (bouton « Ajout au clavier
matériel TP), les postes... Cliquer sur QUITTER pour valider la création au clavier de ce matériel.
3) Cliquer sur « Ajout titre pour poste TP » pour ajouter des titres dans la liste de matériel : exemple « paillasse

professeur », « paillasse éleves ».

Pour modifier la liste du matériel du TP, double cliquez

Parsmetrage  Edition  Materel  Poste  ide

MATERIEL POUR LE TP

JLA CELLULE OBSERVEE AU MICROSCOPE OPTIQUE

Désipnaten  ROUGE DE MOTHYLL

AFFICHAGE DE LA DESIGNATION |

Commeslsres sut s
déugnaton

sur « ROUGE DE METHYLE ». Vous pouvez
modifier les données saisies.

——

Cuantsé Commentaines

{exeenple 0.5 molL)

I

NE PAS MODIFIER PAS LA CASE « DESIGNATION \
POUR LE LIEN AVEC LE STOCK » SI CETTE FICHE A
ETE CREEE A PARTIR D’UNE FICHE STOCK

pour ne pas perdre le lien avec cette fiche stock

(fiche technique, caractéristiques...).

Par contre, vous pouvez modifier cette case :

L’icone || ﬂ | vous permet
de supprimer ce « matériel » pour le TP.
Remarque : La fiche stock n’est absolument pas modifié

z Recherche automatique du LIEN avec FICHE STOCK
signition pou e
|I?‘J Bf I8 Slock ol ENT
ETHYLE

STOCK EN LECTU

ROUGE

VIR LES CARALTERIS TIGUES DU PRODUIT CHEMICILE

Fiche technigue [
oufiche de séowné |
[

CUR |

Fiche loscologique |
el Beha bawicalogars

Ferr)l g s W] g ot v La e sicaanon

Vous supprimer une désignation de la liste du matériel du TP.

L’icone QUITTER LA DESIGNATION permet d’enregistrer les modifications effectuées.
Voir Partie E : page 48 pour la case « UTILISE EN TP ».

oo A . D

Parametrage  Edtion TP [Labo] Options  Préparation TP Resaitats eleve  Asde

Cliquer sur le bouton « Recherche stock » @ TP [LA CELLULE OBSERVEE AU MICROSCOPE OPTIQUE
puis taper « microscope » dans la désignation
et cliquer sur le bouton « Voir le stock ».
Vous avez I’ensemble des microscopes du

laboratoire.

Niveau

Annde scolaire 7020208
Nature du TP [IF 2e Bictogie
ThémeduTP  |licescope ___—
Salle e

Bre dé groupes réalisant be TP |

Commentaires s
y k] (it materoes pows TF & parbe sbok Liby

Ao

_|col-|r1e~|a|re |cansom 1P [ o 25 -
e

her mankried TP | | Ajout sre pour pase de TP | [Ajsut i predesini posr pasts T°

Cliquer sur microscope
puis cliquer sur le bouton « Ajouter matériel »
pour le rajouter dans la liste du matériel du TP. — ..

Poses pand L ISTE DU MATERIEL - POSTES | Lim wot S Semest™0 Cuianité

CULTURE DE PUAAMECES

\ous pouvez rajout un titre prédéfini pour cette liste =
du matériel du TP (cliquer sur PAGE D’ACCUEIL
pour modifier le nom des titres prédéfinis).

Al st et mathe

=i i el Wed] PEYY (QuiTTERcE TR |

imprimer ticha TP PAGE D'ACCUEIL TP

Il ne vous reste plus qu’a imprimer cette fiche TP avec la liste du matériel.

C’est plus rapide d’utiliser le stock pour créer une fiche TP puisque la saisie au clavier est limitée. Il indique
automatiquement la salle de stockage et les caractéristiques chimiques du produit chimique utilisé pour ce TP pourront étre
visualisés par les éléves en visualisant le TP du jour (voir paragraphe Partie B :1l page 50) avec les fiches techniques des
appareils (case Fiche cochée dans la liste du matériel).

INTERET D’AVOIR DES FICHES DE TP INFORMATISEES : les modifications sont trés faciles a effectuer d’une
année sur I’autre. Si un agent de laboratoire est absent, son remplagant a immédiatement la liste du matériel avec tous les
renseignements avec la salle de stockage et I’armoire dans la salle.

Didacticiel de prise en main rapide de LaboTP 3.0 — Juillet 2020 Page 33 sur 51



Cliquer sur le bouton « PAGE D’ACCUEIL TP ».

N— -
Pasmétrage  Editson TP [Lsbo] Optiors  Préparation TP Reésultats Heve  Aide

5% PAGE D'ACCUEIL D'UN TP

Humiro 1
TP LA CELLULE OBSERVEE AU MICROSCOPE OPTIQUE [ L, L

Cliquer sur un des boutons ci-dessous ;

mariril T, imprimas fa ke T5. FICHE TP AVEC LISTE DU MATERIEL

. [Tiche TF avec s cu masériel e LISTE 023 CLASSES]

B 4 A0 £ 84 LI 4 e e VLG T

ELLSES ATAAT TR o et Cati Sometgeeaet§

R ——— [

Faraas semaspancase e menns
Jikane [ Rajoutes B Este du matériel dun adtre 17|
= e b et Supprimer ive partie de o fiste du matisiel

2t cotve i TR rve ben e ¢

. . i e | e
Tiehiart que et flbves powreat s et
[E————
Synankse du TP des diaves
rersian riueas
L . DupdiGuer ce TP
A} topprimes ca T8, C Supprimer e T

el v vl P (o

Vous avez une VISION D’ENSEMBLE des modules liés a ce TP :
e Fiche TP avec liste du matériel : voir page 32.
e Fiche TP avec liste du matériel et LISTE DES CLASSES : voir page 36. VVous pouvez visualiser I’ensemble des
classes qui font ce TP.
o Rajouter la liste du matériel d’un autre TP.
e Supprimer une partie de la liste du matériel.
o Modifier la liste de titres prédéfinis.
e  Préparation du TP pour les éleves : le professeur peut rajouter le nom des séries de mesures que les éléves feront
au cours du TP.
e  Synthése des TP des éléves (version réseau uniquement).
Cliquer sur « QUITTER CE TP » pour revenir a la liste des TP puis cliquer sur « QUITTER LA LISTE » pour revenir a la
page de présentation de LaboTP.

- [ .,.p'_] B-
M |3 I Ialtﬂ“ g“t d§§ I E Qal LQ I Pamétioge Estion STOCK Commander Feurnitteurs TF  Clwies AGENDA Chimie  Aide

drmanche 17 mas 2020
e Heconnu d'Intérét
o [ LABOTP 3.0
Cllquer SUr « Traltement deS TP PAR LOT ». e Logiciel de gestion informatisée de labaratoine
“m:,:;:':‘“ 1 Laboratoire de Physique-Chimie
] ysiq
Lycée Gustave Eiffel
Guation du stack e e ooty | LISTE DIES PROGUITS EHIMIGUES

LISTE DU STOCK du laboratoire. [ impression eriquenes prodeis chimigees. |

A FICHAGH DRI DU ASOCK (|

Gestion des o ndes | LISTE (05 COMMANDIS ol DEVIS

Gestian de UISTE DS

Gustion des travaux pratiques N\ LI5TF DFS TRAVALIK PRATIGUFS

VLA T CLASSES ARAAT TP | [EAJIMEA DI LABSAAZCRE|

Fromébre utilisation de LaboTP ot miso 3 Jour [ITIALISATION DE LABOTP bers 8= la peemine unlisssen| | MISE & JOUR, ROUNEALTES

[ mipachicitL | [ase svmsmen | AdevRparae de Lounh Ses donnees

Diffission : Sockétd PAERRON

Fh Quitter LABOTP
a) 1°r étape : cocher les TP a traiter

_Quitter la liste

Changer ANNEE SCOLAIRE

wrcom 10

[ i e P TG e e 77 |

| zime étape : AFFIC

Cliquer sur le bouton « Rechercher des TP ». | | vomuniauemenr cases cocsees | T
e
e | -
[—— Cochor les cases pous sélocslonnor des TP La|MERIMER LES FICHES TP
| [ T (e L | i_|Datefin__ [Commentaires
ande 20302031  TF ce Riclogie 1 LACFLLULE OBSERVER ALl IBCROSCOPE OFTIOUE | 1 ¥ ARAINE0
Teirm 2020-2021 TP de Chimig n COMDUCTIMNE THE 000000 arher 3 mesane o
Tern 2020-2021 TP S Chimia 8- PRINCIPE DE LACHROMATOGRAPHIE DE L ANETHOLI 000000
Toules chass | 2020-2021 TP o Chimie 1 TP TYPE DE CHIMIE Q]
Toules ciass | 2020-2021 TP ca Physious 1 TP TYPE OE PHYSIQUE 0000100
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ol

CRITERE DE RECHERCHE DES TP
Miveau : [ ]

Taper par exemple : « TP de Chimie ».

Mature du

TP decCh
Annee scolaire :

Cliquer sur « Voir les fiches TP ».

Initialiser tous bes critéres de rechesche

Voir les fiches TP Voir les fiches TP contenant des produits CMR

Vous visualisez les TP correspondant aux critéres précédents :

Aide
— Quitter la liste
4

- PAGE D'ACCUEIL DE LABOTP : “Liste U Stock du labo" pour
motifierla salle, Farmoire et fa fiche technique.
- Chauer sur e bouton ci dessous pour metire 3 jour

B i ise g matériel ges fiches TP
Mise & jour fiches TP & parfir du stock

~{ TS
—— - recopier les TP pouria nouvele année scolaire ou juste changerles
BEEerT dates des TF de ['année précédente. Modifer évertu
plusieurs fois en ciquant COCHER LES CASES DE LA LISTE
DECOCHER LES CASES DE LA LISTE

2)Chcsurle bouton pour

RECHERCHER DES TP
séizcrionner. Vous powvez dates de début et de fin
DES TF" et cocher diavtres

Crosrcesermeresce Enfn GannEe seaa, Vo ponez
T [ Changer ANNEE SCOLAIRE ]
fiches.

Cliquer sur e boutan ci-dessous : LaboTP analyse toute |
liste du matériel des TP. Si une désignation est dans e
stock(voir page d'accueil), alors |a case "UTILISEEN TP
estcochée.

[R[com{ TP avec NOUVELLE ANNEE SEDLAmE]

F

Vous pouvez cocher des TP : [ ecsrdam ds s e ]

- PAGE D'ACCUEIL DE LABOTE : M

Gates de debutetden)

Mise 3 jour fiches STOCK & partir des TP

TP pour

mere & jour les dasses.
- ciquer surie Bouton EFFACER CLASSES ot MISES A JOUR CLASSES.

DUPLIQUER LES TP
SUPPRIMER LES TP

[ IMPRIMER LES FICHES TP_ |

| VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES |

[ [ Ecercurssespourcronue nene e

Mise & jour CLASSES pour chaquefiche TP |

[—— Cocher les cases pour sé des TP || L
Nepreres=[nmeau [année Nature uTP [N [Tiwe u TP [ [Datetin  [commentaires
N | Term 20202021 |TPdeChime | 11 | CONDUCTIMETRIE 0 00/00/00 _|vérferts densié de mcl.
Term 20202021 |TPdeChimie |93 |PRINCIPE DE LACHROMATOGRAPHIE DE LANETHOLI 00 00100100
] Toutes class| 20202021 |TPdeChimie |1 |TP TYPE DE CHIMIE 0 00100100

b) Affichage des fiches cochées
Cliquer sur « VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES ».

Aide

c | Quitter la liste |

{ 1} Initialiser les cases de tous les TP.
2) Cic sur be bouton pour
choizir des critires de.
recherche.

Initialises bes cases de tous les TP

En fin d'année scolaire, vous pouves :

5 - PAGE D'ACCUEIL DE LABOTP : "Liste du stock du labo™ pour
-recopier les TP pour la nouvelle année scolaire ou juste changer les

meodifier i salle, I'armoire et 3 fiche technigue.

l RECHERCHER DES?'/ l

3) Cocherles fiches 3 dates des TP de l'année précédents. Modifier éventusliement les

- Cliguer sur ke bouton C-dessous pour mettre 3 jour
automatiquement la fiste du maténiel des fiches TP

[ Mise & jour fiches TP & partir du stock ]

e Ve dates de début et de fin.

renouvelerfopération [ cha”er ANNEE SCOLAIRE ]
plusieurs fois en ciquant 3 [ COCHER LES CASES DE LA LISTE |

nouveau sur ™ /-

[ DECOCHER LES CA¥#£S DE LA LISTE |

DES TF" et cocher d'sutres
fiches.

[RECOPIE T7/Ave NQVELLE ANNEE SCOLAIRE|

[Aj:m;élcmbre d;ﬁzrz aux dates de d2but et defin]
[/’ Eﬂa:/:llate:le début et date defin ]

/AGE D'ACCUBA DE LABOTP : "Niveaux et classes ayant TP™ pour
Y mettre 3 jos dlasses.
[ VOIR UNlQUEMENﬁASES COCHEES I / - ciguer 5 le bouton EFFACER CLASSES et MISES A JOUR CLASSES.
A

SEMONT FUTOMaTiguEment insérées dans les TR,

Liste de 2 TP sur7 Effacer CLASSES pour chague fiche TP ]

Cliquer sur le bouton ci-dessous : LaboTP analyse toute |
liste du matériel des TP, 5i une désignation est dans le
stock [voir page d'accueil, alors la case "UTILISEEN TP
est cochée,

[ Mise 3 jour fiches STOCK 3 partir des TP |

[ DUPLIQUER LESTP ]

[ ]

WPRI MER LESTP

Vous pouve},e'ﬁectu plusieurs opérations sur les fi

e Changer I’anng€ scolaire.

e Recopie des TP pour une nouvelle a

e Suppression définitive de ces fieties dans LaboTP.

e Impression des fiches TP.

o Vous pouvez modifier les fiches stock : salle, armoire, fiche technique...

faire automatiquement dans les fiches TP.

Y T — = IMP, ER LES FICHES TP ]
[/~ Cocher les cases pour sélectiopper desy (smmlizebionsy) 85555 porsichieaue e T e
Z
| Ccchﬂcasa|Niveau |Année |Nature}(TF' M |Titre du TP | // | Date fin |Commentaires
Term 2020-2021 imi CONDUCTIMETRIE 00/00 00/00/00 wérifier la densité de HCl
Term 2020-2021 PRIMCIPE DE LA CHROMATOGRAPHIE DE L'ANE 0 00/00/00

La mise a jour de ces données peut se

Voir paragraphe 1V page 47 pour gérer les classes pour chaque TP et traiter les fiches TP en fin d’année scolaire.

Voir Partie E : page 48 pour la case « UTILISE EN TP ».
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icl i iriel : S CLASSES

a) Fiche TP avec liste des classes s

Peamitiage Esticn TP [Labs] Optices Peéparastion TP Rivultets bve  Aude

& PAGE D'ACCUEIL D'UN TP

- TP LA CELLULE OBSERVEE AU MICROSCOPE OPTIQUE s BB
Cliquer sur le bouton —
. . L, . Cliquer sur un des boutons cl-dessous @
« Fiche TP avec liste du matériel e T sttt [T e G o ATERTL | Y

et LISTE DES CLASSES ». S "_A, T et il ot ST 64 ELASAE

i ety e Rajouter L iste du matériel d'un autie 19

ot e e B st e TP,

5] s et i TF s e e

ey

S Rbsrar na cope da ca TF.

St e TP,

I Paramdmrage dot masns sfectiben partas bl chon Sa1
Bt e les bkt ot sut

bV L b e et Lt s o v
frwe e rreml.

Supprier une parti e B Ele 0o matéoe

Frkpaianan Sa TF pow a8 lEws
Swrhitat du 7 a6 Eifves
Dupliaues ca 1%

Supgrimer ce 17,

el gl Feeg el Py R e e

Vous avez la liste des classes correspondant au niveau (ici 2n),

Pasarmétiage  Edibian TP [Labo]  Optiens  Préparation TP Résultats dleve  Aide

Nomio [ 1

@) TP [[A CELLULF OBSERVEF AL MICROSCOPE OPTIQUE S M e

i = i % o
) - B) Cligues sur "Recharane i
Niveau(? [2nde [ B R R
Hasare [TF o Siniogie Thisne. [Micenucoce et gL T o) Cliguar sur be Bouion “Ajowt matiriel peur TF & pani smok sbe”,
e
- Litte du wo du Iaborascine Tiohe en M
| Classe [ duur dsbut TR | Houre| | [satle [Protesses | commectaies =
i!r\:le a Lundi [Ty s | T
| 2mue_B Mardi 8 " Hh [HHE | vimale BIATRYPCARE
I T T | vatowbe BOITES CEFETRI (55)
[ virase DOITES OF PETRI (90
vl BCITES CE FETRI STERILES
| vrhate | EXTRAITS DU LEVURES
Vnueie |FLACONS AUTOCLAVABLES B0 ET 280 )
| Py Il IFREE hd
| : : z
| Ruclrercho stock | [Bioud mabinssl pour TP & parbe slocd labu |
Riss blrw wwdifini pour puske TF |
[ Mouvetie slasse pour se niveas |[ Aasour. DES CLAGSE o8 NIVEAU | (Eftaser toues lus classas| Aot ltre pour poste de 17 | | Ajout s clavies matériel 1F |
Pesie B LISTE DU MATERIEL - POSTES | Lisn mscs Pl Tanbes 08| ONgatlili Commentaire | Consom TP [ons foaal = | Commentaires ] W=

I MERUSCOR

1 PREPARATIINS ICROSCOPGUES ANMALES
1| CULTURE DE PARALCES

| urcRascore oFmouE

|1 MoACEAl DE PoREAL

1| DIGHON

1| ROUGE DL METIVLE

Fit| i W] W] P [QUITTER CETP] [ imprimer fiche TP | [PAGE DPACCUEIL TF

Vous pouvez rajouter automatiquement la liste des classes pour ce niveau.

Dans le traitement des TP par lot (voir paragraphe V1.3 page 34), LaboTP peut rajouter automatiquement toutes les
classes pour les fiches TP sélectionnées.

b) Saisie des classes pour chague niveau
Voir paragraphe VI page 37 pour saisir les classes pour chaque niveau.

c) Paramétrage de LaboTP pour visualiser la liste des classes pour chaque fiche TP
Page d’accueil de LaboTP. Cliquer sur « Paramétrage de LaboTP » puis sur « Préférences pour les TP ».

& PARAMETRAGE DES TP

AFFICHAGE PAR DEFAUT DE LA FICHE TP

OUI: Fiche TR avec lish du MATERIEL
HOMN  Fichs TP svez lish ou MATERIGL 81 lists 85 CLASSES pour £a TP

OPTIONS DE TRI PAR DEFAUT DES TP

1) e par annie. dasse

2)Te par année. thbme cs TF

)T par année. dale cécronsante

&) Tel par année. date crissants

5) T par natre S TP, anmie, niveau, nurir o TP
6}Te par année. numérg de TP

CHOIX de I'option de tri par défaut des TP

Lok e |3 créaton dun nouveau TP, LabaTF peut metins par Séaut una valeur pour bs.

“Nombne de groupes réalisantie TP

QUITTER LE PARAMETRAGE Retour paramitiage

Cliquer sur NON pour avoir la liste du matériel et la liste des classes pour chaque fiche TP.
Cliquer sur OUI pour avoir uniquement la liste du matériel pour chaque fiche TP.
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VI. CLASSES ET NIVEAUX AYANT TP

Cliquer sur le bouton « CLASSES ET NIVEAUX AYANT TP ». ;
iches TP

La liste des niveaux vous servira pour la création des
ainsi que lors de I’utilisation de LaboTP par les éléves.

ket -
Paamétage  BStion  STOCK Commande: Feumicteurs TR Clsges  AGENDA  Chimie  Aide

demanche 17 mas 2000

Heconnu d'Intérét

Pidagogique LABOTP 3.0

Logiciel de gestion informatisée de labacatoire

PARAMETRAGE LaboTP |
LISTE DES CONTACTS

Cranser

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Gestion du stack

ST
R

LIETE DES PROGUITS CHIMIGUES

LISTE DU STOCK du iboratoire. impresiion eThueTies roduits chimiques

LISTE D05 COMMANDES ot DEVIS

UISTE DS FOURNISSIURS.
ues LISTE DES TRAMALIX PRATICHARS.

VAR CT CLASAES ANAAT TP | [CAMIR o LABSARS R

Gestion des travaux

Froméire utilisation de LaboTP ot mise & jour [ITIALISATION OF LABOTP lers s |a peemiére uniisasen| | MISE & J0UR, ROUVEAUTES

DIDACTICIEL e Sdumgaroe de LEurh et donnbes

Diffission : Sockétd PAERRON
Mt 2020

Quitter LABOTP

La liste des niveaux s’affiche.

Pour créer un nouveau niveau, cliquer sur le bouton
« CREATION D’UN NOUVEAU NIVEAU ».
LaboTP vous demande d’entrer la Matiére.
Taper : SVT puis OK.

NIVEAUX Edition  Aide

DXIMPLL DL GLSTRON (N LADORATONRL DL

O'UN NOUVEAU NIVEAU Quitter la liste

ER TOUS LES NIVEAUX DE LA LISTE

Liste des niveaux

ENIMPLE DF GLSTRON des LADCRATOINS de
FHYSIQUE-CHIMIE et SVT

FHTSIOUL-COMIE

[ Lista 895 CLALEAS POUF LN Flie U donnd
2nde Tnde_p - Inde_B

Tem

Toastas classes

| CREATION D'

Quitter la liste

UN NOUVEAU NIVEAU | Liste des niveaux

=

SUPPRIMER TOUS LES NIVEAUX DE LA LISTE

PHYSIO
Vous pouvezavoir les nive:

-Niveau="1ére"; Matiére

EXEMPLE DE GESTION D'UN LABORATOIRE DE

-Niveau="Term"; Matiére="Physique-Chimie"; Classes =" Term_A, Term_B"

EXEMPLE DE GESTION des LABORATOIRES de

PHYSIQUE-CHIMIE et SVT

Pour 2 récupé fiche
TP en utilisant e nivesu, il sst préférable d'svoir des niveaux
avec des dénominations différentes. Exemple
-niveau="Term_FC ; Matiére = "Physique-Chimie"

- nivesu="Tarm_SVT"; Matiére ="SVT"

UE-CHIMIE
aux suivants

= "Physique-Chimie"; Classes ="12re_A, 1ére_B"

Niveau

Double cliquer sur le niveau créé :

Matiére Liste des classes pour un niveau donné

SVT
>

L’écran suivant s’affiche : /
1) Cliquer sur la case Niveau.

Une fenétre s’ouvre vous proposant une liste de Niveaux.
- si le niveau figure dans la liste, cliquer dessus —— |
puis sur OK.
- si la classe ne figure pas dans la liste, cliquer sur Annuler 4
Taper au clavier la classe, appuyer sur la touche ENTREE
puis sur OK (réponse a la question : « Voulez-vous rajouter
ce nom dans la liste ? »).

Aude

By LISTE DES CLASSES POUR UN NIVEAU

W COMmentanes
Watibre BT
| | [Bake [romssens [commentares [
Enumésation

Rajouter les classes (ou les groupes) pour ce niveau.
Exemple : Term_A, Term_B.

o Eml ] e P (R La cuasse | (Moaner mets o passe
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Paramétrage Edition Niveau Aide

LISTE DES CLASSES POUR UN NIVEAU

Miveau (ffem ] Commentaires
Matiére SVT

Pour un niveau donné [par exemple Niveau=Term_SVT, Mati&re=SVT, vous pouvez rajouter la liste des classes [ou des groupes) ayant des TP de SVT.
Pour chaque TP {voir fiche TP avec liste du materiel et liste des classes), vous pouvez rajouter automatiguement la liste des classes et faire un suivi : TP
retardé & la semaine prochaine

Classe Jour debut TP ‘ Heure | | Salle ‘Prufesseur Commentaires s
Term_A Lundi 8h o117
Term_B Mardi 8h D116

[ Nouvelle classe

ff=r| | Wi | | PR | [QUITTER LA CLASSE | [Modifier mots de passe |

Cette liste de classes pour un niveau peut servir pour rajouter les classes automatiquement dans une fiche TP.
Il suffit de cliquer sur le bouton « RAJOUT AUTOMATIQUE DES CLASSES pour ce NIVEAU ».

Paramétrage  Edition TP [Labo] Opfhns Préparation TP Résultats éléve  Aide

TP | \ oméro[ 1|

Nombre de groupes réalisant le TP

E Date de début Date de fi
Niveau (I [Term A"":;:E';;'Um = :J :3 ;3 3:3:3‘; 'a) Cliquer sur "Recherche stood”
\ - [ [ b) Double dliquer sur une fiche
. pulati = Om = List= de TR 7 Cliquer sur le bouton “Ajout matériel pour TP & partir stock labo™.
Nature [TF de Biclogie Théme | \ e [0 06 @ Non s 2HE J = pa
Salle Liste du stock du laboratoire fiche tech-CMR
Classe |J\JurdebutTP | Heure| |\ ‘ Salle |Prufe55&ur |Cummentawres o =
Term_A Mardi 8h D117 virtuslle AGAR AGAR [ [
Term_B Mardi h D116 vitusle | BIOTRYPCASE [ E
wirtuzle BOITES DE PETRI {55} [ [
wirtuzle BOITES DE PETRI {50} [ [
virtuelle BOITES DE PETRI STERILES [ [
virtuelle EXTRAITS DE LEVURES [ [F
virtuelle FLACONS AUTOCLAVABLES {500 ET 250 (=]
virhslle MILIFLI RCF [l
[Recherche stock | [Ajout matériel pour TP 3 partir stock labo |
- Ajout titre prédéfini pour poste TP
[ Nouvelle classe pour ce niveau ]l;FuUOUT AUTOMATIGUE DES CLAS3ES pour ce NIVEAL | [Effsc_nr toutes les classes] Njout titre pour poste de TP_| [ Ajout au olavier matériel TP |
N\,
oste [Rarg LISTE DU MATERIEL - POSTES | Lisn sisccFiche Tomizs-CME| QUaNTié | commentaire [ conzom TP [ens Ng&a| < |  Commentaires

(Ride sur Gris et choo e 12 coudNg )

e Bnr| =] Wi | P | [QUITTER CETP] [ imprimerget@ TP | [PAGE D'ACCUEIL TP

Vous pouvez ainsi préciser
exemple).
La case ALERTE permet de signaler un probléme sur le TP (par exemple TP non fait pour une classe et reporté
ultérieurement). Ce TP apparait avec un fond jaune dans la liste des TP.

chaque TP les classes (ou les groupes) et mettre des commentaires (TP en retard par

Remarque importante : pour que le bouton RAJOUT AUTOMATIQUE DES CLASSES pour ce NIVEAU vous affiche
bien les classes de ce niveau, il est préférable de ne pas avoir deux niveaux avec le méme nom. Si vous gérez les TP de
SVT et de physique-chimie, vous pouvez avoir par exemple :

Niveau = Term_SVT ; Matiére = SVT. Vous pouvez rajouter les classes ou groupes ayant SVT.

Niveau = Term_PC ; Matiere = Physique-Chimie. Vous pouvez rajouter les classes ou groupes ayant TP de physique-
chimie.
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VIl. PARAMETRAGE DU LOGICIEL
Cliquer sur le bouton « PARAMETRAGE DE LABOTP ».

K LabaTPAGE-40,
Baamitiuge Edition STOCK Commude.  Feursisteurs TP Clwses AGENDA Chimie Aide
o) shrmanche 17 mas 2000
. Reconn d'Intérét
Pédagogique LABOTP 3.0

\‘MMHM& —

L’écran suivant s’affiche.
1) Cliquer sur la case « Nom du laboratoire ».

Une fenétre s’ouvre et vous propose une liste de
laboratoires.

- Si « Laboratoire de SVT » vous convient, cliquer dessus
puis sur OK.
- Si votre laboratoire n’a
sur Annuler
puis taper au clavier le no
appuyer sur la touche ENTREE.

Y

as dans la liste, cliquer

aboratoire,

Confirmer

Voulez-vous rajouter ce nom dans la liste ?

SRS,

Annuler

LaboTP vous demande si vous rajouter ce nom dans la liste. Cli
2) Taper au clavier le nom de I’établissement.
3) Les deux informations saisies en 1) et en 2) apparaitront dgns

VL1 Prefé I I

Cliquer sur le bouton « Préférences pour les commandes ».

L’écran suivant s’affiche.
a) Taper au clavier les renseignements concernant

le laboratoire et votre établissement.

Ces données apparaitront sur les bons de commande.

b) Taper au clavier le taux de TVA par défaut s’il a changé.
c) Si la case « Création automatique de numéro de bon

de commande » est a OUI,

Diffission : Sockétd PAERRON
Mt 2020

Application

Logiciel de gestion informatisée de labaratoine

LISTE DES CONTACTS

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Cranser

Gestion du stack

LISTE DES PRODUITS CHIMIGUDS
LISTE DU STOCK du Liborataire. WMprestion TkueTies produits chimigees

Gestion des commandes | USTE DS COMMARDIS ol DEVIS

Gestion des fournisseurs
Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

[CANIH O LABGRAS DAL

UISTE DS FOURNISSIURS.

LA T CLALSES ARAAT TF.

Froméire utilisation de LaboTP ot mise & jour [ITIALISATION OF LABOTP lers s |a peemiére uniisasen| | MISE & J0UR, ROUVEAUTES

DIDACTICIEL e Sdumgaroe de LEurh et donnbes

er LABOTP

o
=

PARAMETRAGE DE LABOTP

FARAMETRAGE A EFFECTUER LORS DE LA PREMIERE UTILISATION DE LABOTP

PREFERENCES POUR LES COMMANDES et FACTURES MODIFIER LES LUSTES DEROULANTES

= [ i Valeurs de I'énumération Laboratoire
Labofataire

Nom de létabissament hr e Gusta:

Laboratoire de VT

5 DY UTILSATEURS [5TOCK)
DURLES TR

lisée par Jean-No#l BEURY

Frofessent n Cffsses-Préparatoines
CPGE Spé MP
Emadl  [nbeunfiiaposts net

i ljzde Grand Lazeun 26 Bordsau
QUITTER LE PARAMETRAGE

uer sur OK.

la page de présentation de LaboTP.

PREFERENCES POUR LES COMMANDES ET FACTURES

RENSEIGNEMENTS SUR LE LABORATOIRE

Humére 9e etdpnons o) [
Fax(labo) [ ]
- a50) [ |

SUR L'ETABL

Adresse de Fétablissement
inom de Fétablissement, rue, ville)
JUGHES MAXIMUM

Tétéphone

Signataires |

T s TVA par st jun %} 20

Le numéro de commande s’incrémente automatiquement
a nouvelle commande.

Il recherche dans les commandes de I’année en cours
celle qui a le plus grand numéro de commande
et ajoute 1 & ce humeéro.
(voir paragraphe V page 21)

QUWITTER LE PARAMETRAGE

Cliquer sur le bouton RETOUR PARAMETRAGE pour revenir

e eIl T Hon

Option de tri par défaut des commandes

Opcon de

o difass e Pecws

a la page générale de paramétrage de LaboTP.

Vous pouvez choisir d’effectuer un bilan financier par année civile ou par année scolaire. Par défaut, le bilan
financier s’effectue par année civile. Pour le maodifier et choisir la date de début, cliquer sur le cadre.
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Cliquer sur « Préférences plus completes pour I’intendance » si vous voulez un affichage par défaut des commandes et du bilan financier
avec le chapitre, numéro de compte et code de gestion.

ir plusi fils d"util h
Cliquer sur le bouton « PREFERENCES POUR LES PROFILS UTILISATEURS ».
Cliquer sur OUI et rentrer le nom des profils : exemple Profil 1 : physique — Profil 2 : chimie — Profil 3 : SVT.
Au lancement du logiciel, LaboTP vous posera la question si vous voulez avoir par défaut le profil 1, 2, ou 3. En cliquant
sur LISTE DU STOCK DU LABORATOIRE (page de présentation de LaboTP), il vous affichera la liste du matériel du
profil choisi.

Cette option est pratique si vous gérez simultanément plusieurs stocks séparés (exemple : physique, chimie et SVT). |

V11.3 Comment paramétrer la liste du matériel correspondant a chaque profil ?
A partir de la page d’accueil de LaboTP, cliquer
sur « LISTE DU STOCK » puis « RECHERCHER DANS LE STOCK ».

puis cliquer sur le bouton "Voir le stock”

|
| Choisir des options de recherche pour SELECTIONNER une partie du stock
|
|

K| o, |

1) Cliquer sur PREFERENCES (PROFIL1)
LaboTP vous affiche les criteres de recherches

correspondant au profil 1.
On peut mettre une liste de DOMAINES que I’on souhali
sélectionner ou une liste de DOMAINES a exclure.

o ot lnte de DOMIATNES

[y

Tost s Tret e

Salle 1 [—| Rangement ]
uuuuuuuuuu

Sur la copie d’écran, il y a une liste de DOMAINES

Prévoir commande [T

N* dimventsire [

Iventase

a exclure : anatomie, appareil svt...
C’est toute la liste de domaines spécifiques a la SVT.
En cliguant sur VOIR LE STOCK, on visualisera

AL FUR GLALR FLUSL LS IROTELS
H =
ol réles

"

le stock correspondant & la physique-chimie.

Preférences [proi 4]

—— Voir le stock

Pour rajouter des domaines, cliquer sur
Pour enregistrer les préférences du profil 1, cliquer sur « Sauvegarde PROHL 1 ».
2) Cliquer sur PREFERENCES (PROFIL2).

LaboTP vous affiche une liste de domaines a exclure.

3) Pour modifier le nom d’un profil, cli

4) Pour avoir plus d’option recherche et de TR,

cliquer sur le bouton.

VIl LISTES DEROULANTES O o
Cliquer sur le MENU « PARAMETRAGE LaboTP » = T .

et choisir « MODIFIER LISTES DEROULANTES ». >

Laboratoire de Physique-Chimie
Lycée Gustave Eiffel

Guation du stesk et ot cartor e ot vivk | LISTE DES PRODUITS CHIMICUES:

LISTE DU STOCK du laboratoire Mpresiion ETiquenies produis chimiques

Gestion des commandes | USTE DS COMMARDIS ol DEVIS

Gestion di LESEE G5 FOARNISSIUR

Gestion des travaux pratigues LISTE DES TRAMALIX PRATICHIES.

Promébre utilisation de LabaTF et mise & jour [T

DIDACTICIEL e

Diffusion : Sockétt PERRON Quitter LABOTP
S Quitter LABO
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Cliquer sur le rectangle pour choisir une liste déroulante

Cliquer sur Domaine
puis sur OK.

1) LaboTP vous affiche la liste des Domaines :
Bactériologie, mécanique, optique, produits (chimie).
Cette liste de domaines est tres pratique pour le stock.
Elle évite de retaper au clavier un domaine.

2) Pour rajouter un domaine dans cette liste,
- cliquer sur le cadre

- taper au clavier le nouveau domaine

et cliquer sur le bouton « Ajouter élément ».

3) Pour supprimer un domaine de cette liste,
cliquer sur un élément

puis sur le bouton « Effacer élément ».

4) Vous pouvez modifier un élément.

Pour modifier une autre énumération :
1) cliquer sur la Case « Choisissez une — |
liste déroulante ».

&

QUITTER LE PARAMETRAGE

&

MODIFICATION DES LISTES DEROULANTES

une

(exemple DOMAINE, CLASSE _| que I'on remrouve sur plusieurs écrans du logiciel

un Eémenn dune
i dans les listes déroutantes ne arken pas de fiche dans LaboTP

&) Chiisisser une Bste déroulante

Moditer dibmars

[———] Eagise [#acar élément
Classe
1 faut toujours I8Isser un &lément
™ vide dams les listes déroulantes.

Huenere compte

Tout esfaces

Modifier Annuler 3

LISTE DEROULANT LISTES DEROULANTES :
FOURTISSEURS ET ANNEES SCOLAIRE
. 3¢ b jour suomatique des lstes déroulantes

Pour I prodults chimigues, || &5t préfératbie 0'aveir 1 nom de domakne : Froduits (chimie).

Cliquer sur be bouton ci-dess

MISE A JOUR

- année scolabe
= FOURNISSELIRS b paetis e In (iste des FOURNTISEURS aang
LaboTh (volr page &'ACCUEIL DE LABOT? - LISTE DES POURNISSEURS)

QUITTER LE PARAMETRAGE Retour paramétrage

MODIFICATION DES LISTES DEROULANTES

LBbaTP CEmET @ EVTEr URE 581518 (ECETILIVE O Informations (exemple DOMAINE. CLAESE _| Que | on remouve sur olusieurs Eorans du logiciel
WouS pOUVEE BANS| SEIECtioNner Un &1Ement d'une |i5te déroulante par un Simple i
ATTENTION : Les @léments rajoutés dans es listes déroularies ne céent pas de fiche dans LabaTP.

A) Cholsissez une liste déroulante

18] Pour juter un 1ément dens 18 1iste déroulsnte |
= Tapes au clavier [dans e cadie chedessous | un slbment
Cliquer sur “Ajouter Slémen” pour ie rajouter dans 1 liste
Les é3émenes sont riés autematiguement pas ordre
Biphatdtique

€] Powr modifier, ou effacer un &lément de 18 liste dbroulsnte
- Cligu lermens
Cliguer sur un des bouns
Mogifier &lément

Appareils {chimie)

Sacer &lément

[ —»

/”GU“' — l

Inisser un Eitment

T faut teujours
vide dans les listes déroulantes

Tout effacer

Cros maténiel de TP
DOpigsn

EROULANTE : DOMAINE

Rimbques, il &5t préférabie &'avoir 1& Nom de domaing : Preduits (chimie).

LISTES DEROULANTES :
FOURNISSEURS ET ANNEES SCOLAIRE
Mise & jour autcenatigue des listes démulanees
- année

Pour 185 po

Cllquer sur Ie bous T une mize B jour 3 o Hzve en fenction - sninde sioisice
« FOURNISSEURS & parti de |a liste des FOURNISSEURS dars
MISE A JOUR DEL page ACCUEIL DE LABOTP - LISTE DES FOURNISSELIRS)
Retour paramétrage

MODIFICATION DES LISTES DEROULANTES

e o LB LA e D e o e s ]
s Ement urve 156 SbrouBrtE b e Simple

ATTENTION : Les #lémens r a|cu'esdars les listes déroulantes ne crkent pas de f e dans LaboT?.

&) Chiisisser une Bste déroulante

Vialeues. de Féemamieaticen Chisix iste [N,

Demaine

ter da
siuemem gor gy, (e

2) Cliquer sur Sallepuissur OK.

3) Vous pouvez alors modifier Iames\

Listes déroulantes modifiables :

QUITTER LE PARAMETRAGE

Moditer dibmars

Rangement {1t}
e iragire L=ncar dlément
Chasse
1 fat toujours Iaisser un dément
" vide dans les listes déroulantes

Huenere compte
L

AJOUTER ELEMENT
Tout esfaces

Modifier Annuler 3

LISTE DEROULANT LISTES DEROULANTES :
FOURTISSEURS ET ANNEES SCOLAIRE

Mise b jour sutomatique des listes déroulantes

- snnée scolaie

- FOURNISSEURS. b pactis de 1n ligte des FOURNTISEURS aans

LaboTP (woir page o'ACCUEIL DE LABOTR - LISTE DES FOURNISSEURS)

Pour I prodults chimigues, || &5t préfératbie 0'aveir 1 nom de domakne : Froduits (chimie).

MISE A JOUR

Retous paramitrage

Domaine, Salle, Armoire, Niveau (2nde, lére, Terminale...), Classe (2nde_A, 2nde_B,

2nde_C... Numéro de compte (Code 06 par exemple pour les commandes) ...
Vous retrouvez dans LaboTP des cases a cliquer permettant de choisir un élément directement dans la liste sans avoir a le

retaper au clavier. Cela évite des erreurs de frappe.

La liste des fournisseurs est mise & jour automatiquement. Les fournisseurs obsolétes sont rajoutés en fin de liste (voir

paragraphe IV page 19).
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IX.NOUVELLE REGLEMENTATION POUR LES PRODUITS CHIMIQUES -
INVENTAIRE POUR I 'INTENDANCE ET L’ADMINISTRATION

La réglementation a évolué tres récemment (ONS et INRS).

e Inventaire complet du stock du laboratoire a disposition a I’accueil, dans les labos, a I’infirmerie, chez le
proviseur et le gestionnaire.

e Recherche et identification des produits CMR.
e Etiquetage des flacons utilisés en TP.

Site de I’'INRS (Institut national de recherche et de sécurité) : http://www.inrs.fr

Site de I’ONS (Observatoire national de la sécurité et de I'accessibilité des établissements scolaires) :
http://ons.education.gouv.fr/

Page d’accueil de LaboTP : cliquer sur LISTE DES PRODUITS CHIMIQUES.
Pour chaque produit chimique, vous pouvez savoir s’il est dans votre INVENTAIRE et la date de I’inventaire.

\

Paramétrage  Edition  STOCK - Options  Aide

" CREATION [YUN NOUVEAU RRODUIT CHIMIOUE | Quitter la liste |

des produits chimig
RECHERCHER UME DE SIGNATION OU SY1

\ous pouvez savoir si ce produit est CMR ""‘"“;;;j;,“;3‘;';‘;1:;,,;",’3'#“’ ———
(colonne CMR).

Déslgnaticn

TARTRICUE
uLF e

Un double-clic sur le produit chimiqug-puis GESTION DE LA CONSOMMATION vous permet de pKciser si ce
produit est dans votre inventaire, la quantité restante et la salle de stockage.

1X.2 Impression de I’inventaire
Pour imprimer I’inventaire des
INVENTAIRE COCHEE.

Cliquer sur Impression inventaire pour choisir les options d’impression de votre inventaire.

oduits chimiques de votre laboratoire, cliquer par exemple sur le bouton CASE

C‘{ INVENTAIRE PRODUITS CHIMIQUES pour infirmerie, direction...

Pour imprimer I'inventaire d'autres produits chimiques, cliquer P .
sur QUITTER L'IMPRE SSION et RECHERCHER DANS LE STOCK. i EgEnE s 58

Nom du produit Synonyme Formule Salle armoire Quantité restante

‘ACIDE FORMIQUE “Acide formique - Acide HCOoH Reserve produits chim gues-armalre ventlée partie gauche 1 05 e

méthancique TABLEAU DE SYNTHESE
@ o 0 ﬁ @ des produits chimiques

Formule, salle, armoire, quantité

restante, pictogrsmmes de danger et de
protection, phrases de danger et conseils
de prudence entigrements écrits.

HNO3 Reserve produits chimiques-armoire ventide partie gauche-1 4litre

Impression tableau de synthése

INVENTAIRE DES PRODUITS CHIMIQUES & disposition de I'accueil, laboratoire, fCe. (conforme aux spé de 'ONS).
Pour sélectionner certains produits chimiques : CLIQUER sur "QUITTER L'IMPRES " puis "RECHERCHER DANS LE STOCK".
1) Installer Timprimants PDF CREATOR (t&ichargement gratuit hitp://sourceforge. nelprojects/pdicrastorfiles/PDF Crestor! ). [Modifier le nom du dossier contenant tous les POF |

) CiTempt
r ‘RESSICN pour imprimer automatiquement tous les fichiers PDF :
ier 000_INVENTAIRE_SYNTHESE. TABLEAU DE SYNTHESE (voir copie d

des produits chimiques nums;

s parmattant ‘ Impression PDF plusieurs centaines de pages §

s de gafffer, de protection, phrases de danger, conseils de prudence,

l QUITTER L'IMPRESSION H IMPWN DU STOCK H IMPRESSION PRODUITS CHIMIQUES ] Autres listings chimie [Dalﬂ::ﬂ:T:]
a) Impression d’un TABLE E SYNTHSE des produits chimigues de votre inventaire pour |’intendance

Cliquer sur le bouton :
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Ce format est conforme aux spécifications de I’ONS.

Lycée Gustave Eiffel samedi 4 avril 2020

Lahoratoire de Physique-Chimie Tableau de Synthése

Nom du produit Synonyme Formule Salle armoire Quantité restante

ACIDE CHLORACETIQUE acide monochloroéthanoiqgue CH2 CICOOH virtuelle— 0

60

Toxigue en cas dingestion-Provogue de graves brilures de la peau et des Iésions oculaires-Trés toxique pour les organismes aquatiques, entraine des effets a long terme-Tenir hors de poriee des enfants -EN
CAS DE CONTACT AVEC LES YEUX: rincer avec précaution a I'eau pendant plusieurs minutes. Enlaver les lentilles de contact si la victima en porte et si elles peuvent étre facilement enlevées. Continuer &
rincer-Porter des gants de protection/des vétements de protecion/un équipement de protection des yeux/du visage.-Consulter un médecin en cas de malaise.-En cas de consultation d'un médecin, garder &
disposition le récipient ou I'étiquette -Eviter le rejet dans l'environnement -

ACIDE ETHANOIQUE (ACETIQUE)  Acide acétique. Esprit ou CH3COOH virtuelle—

90% alcool de vinaigre ‘g 'i

Provoque de graves brilures de la peau et des |ésions oculaires-Liquide et vapeurs mﬂ'lmmeh\es Tenir hors de portée des enfants.-Porter des gants de protection/des vétements de protection/un équipement de
protection des yeux/du visage -Ne pas respirer les p dsfvapeurs/aérosols -Tenir a ['écart de la chaleur/des étincelles/des flammes nues/des surfaces chaudes. — Ne pas fumer -EN
CAS DE CONTACT AVEC LES YEUX: rincer avec precauuon aleau pendam plusieurs minutes. Enlever les lentilles de contact si la victime en porte et si elles peuvent étre facilement enlevées. Continuer &
rincer-EN CAS DE CONTACT AVEC LA PEAU (ou les cheveux): enlever immédiatement les vétements contaminés. Rincer la peau 3 l'eau/se doucher-

ACIDE ETHANCIQUE 1M Acide acétique CH3COOH virtuelle— 0

SO

Liquide et vapeurs inflammables-Provoque de graves brillures de la peau et des lésions oculaires-Porter des gants de protection/des vétements de protection/un équipement de protection des yeux/du visage -En
cas de contact avec les yeux : .. -Appeler immeédiatement un CENTRE ANTI-POISON ou un médecin.-Enlever les lentilles de contact si |a victime en porte et si elles peuvent &tre facilement enlevées. Continuer
rincer.-Rincer avec précaution a I'eau pendant plusieurs minutes.-

b) Impression d’un dossier complet pour I’intendance

LaboTP va générer automatiquement dans un dossier = INVENTAIRE PRODUITS CHIMIQUES pour infirmerie, direction...

Conformément aux spécifications de I’ONS, vous pouvez o o G R S o

0 ot B ] [ 3054 s [ER———

526 désignations sur 575

imprimer par un clic de souris un dossier (de plusieurs T e e
centaines de pages) que vous pourrez remettre a I’accueil O 0_0_00

de votre établissement, a I’intendance, au bureau du S e
proviseur : Liste des produits chimiques avec quantité

restante, lieu de stockage, fiche de sécurité, fiche : N P
toxicologique... ——
our sdlechion

e cmwmn chamigues : CLIGUER s “GUITTER LIMPRE S SIOA™ piss "RECHERCHER DANS LE STOCK™.

e Choisissez le dossier dans lequel seront générés
automatiquement les fichiers .pdf.
e Cliquer sur le bouton : IMPRESSION PDF— |

QUITTER LIMPRESSION DU STOCK M CHIMIQUES

LaboTP génére automatiquement des fichiers pdf numérotés automatiquement -
000_LISTING.pdf : liste des produits chimiques numérotés a partir de 1
001_A Produit_chimique.pdf : premier produit chimique

001 _B_PIE_....pdf : fiche de sécurité si elle existe pour le prefmeg produit chimique
001_C_....pdf : fiche toxicologique si elle existe pour le premier prodwi{ chimique
002_A_Produit_chimique.pdf : deuxieéme produit chimique

002_B_PIE_....pdf : fiche de sécurité si elle existe pour le deuxiéme produit chimigue
002_C_....pdf : fiche toxicologique si elle existe pour le deuxieme produit chimique.
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Partie C : Conseils d’utilisation de LaboTP

I 1ére UTILISATION de LaboTP

Si vous avez déja commencé une saisie du stock sur ordinateur (Word, Excel...), vous pouvez récupérer I’intégralité de vos
données dans LaboTP (voir notice « Fonctionnalités particuliéres.pdf » et si vous avez un probléme, envoyer un mail a
I’auteur : jnbeury@laposte.net.

Plus de 500 produits chimiques sont référencés. lls sont présents dans la salle « virtuelle » qui ne correspond pas a une salle
de votre laboratoire.

A partir de votre liste papier par exemple de produits chimiques, vous pouvez les prendre un par un, regarder s’ils existent
déja dans LaboTP :

- si le produit chimique n’existe pas dans LaboTP : créez une nouvelle fiche stock.

- si le produit chimique existe déja : double cliquez sur ce produit. Modifiez la salle, I’armoire, le prix, la référence, la
guantité présente. COCHEZ LA CASE INVENTAIRE et la DATE DE L’INVENTAIRE. Vous pourrez ainsi connaitre
facilement les produits inventoriés. Dans les listes de stock, vous aurez une colonne INVENTAIRE.

Votre liste va étre actualisée avec les produits chimiques de votre stock qui vont apparaitre progressivement dans la salle
A103 avec toutes leurs caractéristiques.
Garder les autres produits chimiques de la salle virtuelle car ils contiennent des caractéristiques intéressantes.

ILUTILISATION AU QUOTIDIEN DE LaboTP

Commencer a saisir les ‘fOU rnisseu I’S‘ avec leurs adresses. Les caractéristiques (adresse, numéro de téléphone, numéro

de client...) serviront lors de I’impression de bons de commandes. Mettre a jour les changements de coordonnées des
fournisseurs. Vous pouvez garder les anciens fournisseurs en cochant la case « Fournisseur obsoléte ».

Vous pouvez déja commencer a saisir les COMMaNdes| de votre laboratoire. A chaque nouvelle commande recue et

pour chaque article, vous pouvez créer ou modifier une fiche stock (incrémenter de la quantité recue et avoir un
historique des prix d’achat).
Vous pouvez tres facilement créer plusieurs devis|avant de passer une commande.

Vous pouvez saisir les du laboratoire. Utiliser au maximum le stock du laboratoire.

Vous pouvez imprimer trés facilement des @tiquettes des produits chimiques de votre laboratoire.

1. SITE PIERRON

Sur le site Pierron : https://www.pierron.fr/labotp.html, vous pouvez télécharger gratuitement les derniéres mises a jour de
LaboTP 3.0.

IV. IMPRESSION DE DOCUMENTS

Vous pouvez installer gratuitement une imprimante avec PDF CREATOR par exemple.
Lancer une impression (bon de commande par exemple) et choisir cette imprimante PDF pour créer un fichier PDF, le
visualiser et I’imprimer ensuite.
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Partie D : Gestion des TP avec les classes

|. PARAMETRAGE DE L ABOTP

1) Page d’accueil de LaboTP. Cliquer sur « Paramétrage de LaboTP » puis sur « Préférences pour les TP ».
55 PARAMETRAGE DES TP

AFFICHAGE PAR DEFAUT DE LA FICHE TP
| OUI: Fiche TP avec ishe du MATERIEL
| O : Fichs TP avac liats du MATERSEL g iste des CLASSES pour o TP

CHOIX de l'option de tri par détaut des TP

| Lors 4 13 eraation dun nauvasy TP, LazaTR yhut metra par détaut uns valbur pour 1
| "nombre cs groupes réalsant la TP

QUITTER LE PARAMETRAGE Retow paramitag

Cliquer sur NON pour avoir la liste du s/atériel et la liste des classes pour chaque fiche TP (si vous ne souhaitez pas
visualiser la liste des classes pour chagde TP, cliquer sur OUI) .

Choisir une option de tri par défaut : 5 par exemple.
2) Cliquer sur « Retour paramétrage » et ensuite cliquer sur « MODIFIER LES LISTES DEROULANTES ».
a) Choisir Niveau comme liste déroulante et saisir les niveaux de votre établissement : 6éme, 5eme,4eme,3éme,2nde...

A) Choisissez une liste déroulante

b) Choisir Classe comme liste déroulante et saisir les classes : 6_A, 6_B,2nde_A, 2nde_B...

A) Choisissez une liste déroulante

| Classe |

1L NIVEAUX ET CLASSES AYANT TP

Page d’accueil de LaboTP. Cliquer sur « NIVEAUX ET CLASSES AYANT TP ».
Créer les différents niveaux en cliquant sur « CREATION D’UN NOUVEAU NIVEAU ».

LISTE DES CLASSES POUR UN NIVEAU

Niveau @I ] Commentaires
Matigre Physigueg|

Classe [our début TP Heure ‘ [ sate [Professeur [ commentaires

Nouvelle classe
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Taper le niveau en utilisant les listes déroulantes.
Rentrer toutes les classes correspondant a un niveau donné. Par exemple, pour les 2nde :

558 LISTE DES CLASSES POUR UN NIVEAU
:::::nj:s;:::.-woumwwmmu :ﬂ.."”‘.;::;l:;l:;:ﬂ.:::: os dang lus fickas TP Vet n'ie las classms * b ca nivei

Matiére  Physique Chimie

n ; HiveawsTerm 517, MaribrestiT, [outeria fout T e 60,
...... n o é a3, vt ot Tt BUTSTASiqUAmEnt 18 113t d8T 18143 ot aing oo i< T cutasdd 3
[ duur utns 7# | meure | [am  Jeromssen  [conmensares |-
ande_4 | Lunm n8hoa K12 |

2nde_A Vendredl | 43000, (e

Nouvelle classe |

it g W e By (QUITTER LA CLASSE) [Maiior moks do pasisn

11l. CREATION DES TP

Page d’accueil de LaboTP. Cliquer sur « LISTE DES TRAVAUX PRATIQUES ».
Créer un nouveau TP.

Choisir le niveau en utilisant la liste déroulante.

Le bouton « RAJOUT AUTOMATIQUE DES CLASSES pour ce NIVEAU » permet de rajouter automatiquement la liste
des classes pounce TP.

ifier chaque classe pour te TP et rajouter des commentaires, par exemple un retard dans le TP.

Paramétrage Edition\ TP [Labo] Options  Préparation TP\ Résultats éleve  Aide /
TP [LA CR\LULE OBSERVEE AU MICRYSCOPE OPTIQUE e —
E\ Nombre de groupes réalisant le TP
Niveau® [nd Année scolaire Pk e bt = de fin 5) Cliguer sur ™ stoc. [Rechercher stock |
nde \_ [ 2020-2021 \ [gim. 18 oct. 2020 [[1unf1s ozt 2020 b) Double cliquer sur une fiche. [ wvoir ceme fiche stock
Nature [TF o= Biologie | Théme [ioossope ripulation 1) Lite fe TP o} Cliquer sur l= bouten "Ajout matériel pour TP & partir stodk labo®
TELE A= [Ajout matériel de TP & partir stock labo |
ct Jour début TP | Heurs | [sate  \[pror | commenta - = = .
asse [ Jour dsbut TP | Heurs | e rotesseur ommensfEs Salle Liste du stock du lsborataire fiche tech-CMR_ »
Inde_A Lundi 0&h00 H112 4 |:|
?nde_B Vendredi 13h00 H112 virtugle AGARAGAR [ -
vinuslie BIOTRYPCASE [El =]
virtuglle BCITES DE PETRI {55) [E] =]
virtuelle BCITES DE PETRI (80 ) [ =]
virtuelle BOITES DE FETRI STERILES [ ]
virtuelle EXTRAITS DE LEVURES [E =]
virtuglie FLACONS AUTOCLAVABLES (500 ET 250 ) [ ]
virtuslle MILIEU BCF [E] =]
\ - wirtis=lle Ml IFI CYANDRACTERIES =1 =~
[ Nouwvelle classe pour ce niveau ]l RAJOUT AUTOMATIQUE DES CLASSES pour ck NIVEAU | [Effacer toutes les classes] [Aiﬂl-'l clavier matériel TF'] [-'\iﬁ"-'l titre pour poste TP ] [mTE prédéfini ]
1 |MICROSCOPE it

1 |PREPARATIONS MICROSCOPIQUES ANINALES

Poste [Rarg LISTE DU MATERIEL - POSTES | Lisa stock Fiche TosizoCME| Quiaité | commentaire [ consom TP |ens i35 | © taires dela fiche TP ()3 alerte

-3 1 |CULTURE DE PARAMECES

1= 1 |MICROSCOPE OPTIQUE -
-2 1 |MORCEALU DE POIREAU s

w5 | 1 oGuoN ]

-3 1 |ROUGE DE METHYLE

~ ~
Tfiche TP | [PAGE D'ACCUETL TP| (Voitliend) (VoiclienZ)

[zt )| Wi Wi P (QuinTeR cETe)

Vous pouvez mettre un commentaire général sur le FP. Il apparaitra dans la liste des TP.

Vous pouvez cliquer sur le bouton ALERTE pour mettre en évidence un probléme sur le TP.
Quand vous quittez ce TP pour afficher la liste des TP, [ce TP apparaitra avec un fond jaune| pour signaler qu’il y a un
probléme (exemple retard dans le planning pour ce TP).
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V. CHANGEMENT D’ANNEE SCOLAIRE

Page d’accueil de LaboTP — cliquer sur « Traitement des TP par LOT ».

I
e

1] Clic sur |2 bouton pour chaisir

des critéres de recherche
2)Cocher les fiches & sélectionner.
Vous pouvez renouveler l'opération
plusieursfois en cliquant & nouveau
sur "RECHERCHER DANS LE STOCK" et
cocher d'autres fiches.

Quitter la liste

RECHERCHER DES TP

{voir page d'sccuei de LaboTP). Ciquer sur les boutons c-tessous pour MAJ des TP,

[ COCHER LES CASES DE LA LISTE

[ DECOCHER LES CASES DE LA LISTE

‘ En fin d'snnée scolaice, vous pouver mettre 3 jour les classes pour chaque nivesu

[ Changer ARJEE SCOLAIRE ]

Sivous modiiez sale, rangement, fiche

des fiches TF.

[[Mise 2 jour fiches TP & partir du stock

IR[E{)FI[ TP avec N%V[% ANNEE SCDLAIREI
/

.-\]:utergi'ntred¢urzsux tes de début et de fin| [ DUPLIQUER LESTP
l VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES ‘ { ,/E"“E}‘E‘””E!“‘ tdatedein ] [
SES cheque fiche TP

SUPPRIMER LES TP J

]
e e ———— \ IMPRIMER LES FICHES TP

hague fiche T

S Cocher les cases pour sélectionner des fiches

| Cocher case | Niveau |Année Nature du TP |r-1= |Tilre du# | | Date fin ‘Commenta\res
= 2nde 2020-2021 | TP de Biologie 19/10/2020
Term 2020-2021 | TP de Chimie 00/00/00  |vérfieria densité de Hol.
O
Term 2020-2021 | TP de Chimie 00/00/00
I
Toutes class | 2020-2021 | TP de Chimie 00/00/00
0
/| Toutes class | 2020-2021 | TP de Physique 00/00/00

| Voir paragraphe Partie A :V1.3V1.3 page 34 pour #électfonrfer les TP a thpiter. |

Vous pouvez effectuer plusieurs opéryés sur fes fi he%ochées :

e Changer I’année scolaire des TP.

e Recopie des TP pour une nouvelle/annég scolaire. Taper par exemple :12021-2022 puis sur OK.

e Suppression définitive de ces fiches daghs LaboTP.

e Si les classes sont modifiées :
a) page d’accueil de LaboTP/cligyer sur NIVEAUX et CLABSES AIYANT TP pour mettre a jour les classes
(voir paragraphe Partie A :VJI page 37).
b) Revenir au traitement deg TP par lot.
Vous pouvez modifier leg clgbses, cliquer sur « RECOPIE TP ave¢ NOUVELLE ANNEE SCOLAIRE »,
« effacer les classes pouy chaque fiche TP », « mise a jour CLASSES pour chaque fiche TP ». Vous pouvez
éventuellement rajouter un an aux dates de début et de fin.
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Partie E : Suivi des produits utilisés pendant les TP

L CHOIX DES TP POUR EFFECTUER LE SUIVI

Page d’accueil de LaboTP, cliquer sur le bouton « Traitement des TP par LOT ».

Aide
— Quitter la liste
‘ﬁ{ 1) iaeris cses deous e
2} Clic sur le bouton pour —_— _
choisir des critéres de En fin d'annce scolaire, vous pouvez - o - PAGE D'ACCUEIL DE LABGTP : *Liste dustock du laba® pour
recharche, l RECHERCHER DES TP ] D e o e e modifier a salle, Parmoire etla fche technique.
3) Cocherles fiches & dates des TP de lanne précédente. Modifier éventusliement les e e
sélectionner. Vious pouver AEESGROEIzE S automatiquement la fiste du matérel des fiches TP
renouveles Topération [ Changer ANNEE SCOLAIRE ] [ Mise & jour fiches TP a partir du stock
plusieurs fois en ciquant 3 [ COCHER LES CASES DE LA LISTE |
nouvesu sur ® RECOPIE TP NOUVELLE ANNEE SCOLAIRE Cliquer sur le bouton ci-dessous : LaboTP analyse toute |
DESTP etcocherdautes | DECOCHER LES CASES DE LA LISTE ] [ suee ] liste du matériel desTP. Si une désignation st dans le
fiches. [_.a,-:mm:mhrg de jours aux dates de début et dgﬁ"] stock [voir page d'accueil), alors Ia case "UTILISE EN TP"
est cochée.
[ Effacer date de début et date de fin ] [ Mise & jour fiches STOCK 3 partir des TP |
- PAGE D'ACCUEIL DE LABOTF - "Nveaux et classes ayant TF® pour
mettre 3 jour les classes.
I VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES ] - cliquer sur le bouton EFFACER CLASSES et MISES A JOUR CLASSES. [ e ]
Les classes seront automatiquement insérdes dans ez TF. [ SUPPRIMER LES TP I
T [ Effscar CLASSES pour chaque fiche TP ]
ez jourCl = = IMPRIMER LES FICHES TP ]
;7 Cocher les cases pour sélectionner des TP —T T T e — [
| Cocher c~ESE|N\\¢'eau ‘Année Nature du TP |N: ‘Tilre du TP | | Date fin |Commemaires
Znde 2020-2021 |TP de Biologie 1 LACELLULE OB3SERVEE AU MICROSCOPE OPTIQUE 1911072020
Term 2020-2021 |TP de Chimie 11 CONDUCTIMETRIE 00 00/00/00  |wérfier ia densité de He!
Term 2020-2021 |TP de Chimie 9-3  |PRINCIPE DE LACHROMATOGRAPHIE DE L'ANETHOLI| 00/0 00/00/00
Toutes class  2020-2021 | TP de Chimie 1 TP TYPE DE CHIMIE 00/00/00
Toutes class  2020-2021 | TP de Physique 1 TP TYPE DE PHYSIQUE 00/00/00

- Cliquer sur le bouton « Initialiser les cases de tous les TP ».

- Cliquer sur le bouton « RECHERCHER DES TP » pour sélectionner des TP.

- Cocher les TP pour lesquels vous souhaitez effectuer un suivi des produits chimiques utilisés en TP.
- Cliquer sur le bouton « VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES »

Aide
P Quitter la liste
S
f{ £ ot cses d s e 5.
2) cic sur be bouton pour —_— _
chaisir des critkres de = raal o - PAGE D'ACCUEIL DE LABOTP : "Liste du stock du labo™ pour
recherche. l RECHERCHER DES TP <RI B T BT SRR maxifer a salle, Farmoire et I fiche technique
3) Cocher les fiches 3 dates des TP de fannde précidents. Modfier dventuglement lex B e e e e e e ey
‘SEIRCHONNEr. Vous pouvez dates de debut et de fin. automatiquement fa Este du matériel des fiches TP
renauveler fopération l Changer ANNEE SCOLAIRE ] [ Mise 3 jour fichas TP & partir du stock |
plusieurs fois en ciquant 3 [ COCHER LES CASES DE LA LISTE |
nouvesu sur® RECOPIE TP avec NOUVELLE ANNEE SCOLAIRE Cliquer sur le bouton ci-dessous : LabaTP analyse toute |
DESTP* etcocherdauves | DECOCHER LES CASES DE LA LISTE | [ ] liste du matériel des TP, Si une désignation est dans le
fiches [Bisuter nombre d= jours suxdstes de cebutetde fin stock [vair page d'accueil), alors la case "UTILISE EN TR
est cochée,
[ Effacer date de début et date de fin ] Mise 3 jour fiches STOCK 3 partir des TP
- PAGE D'ACCUEIL DE LABOTP : "Niveaux et dlasses ayant TP” pour
mettre & jour les classes,
[ VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES ] - ciiquer sur le bouton EFFACER CLASSES et MISES A JOUR CLASSES. l /DUP“QUE“LE‘TP ]
Les classes seront automatiquement insénées dans kes TF. J/ SUPPRIMER LESTR ]
e —— [ Effacer CLs urchague fiche TP ] /
ect [ weseuasmmiasaere ) | /IMPRIMER LES FICHES TP |
N Cocher les cases pour sélectionner des TP /
V4
| Cocher 0592| Miveau |Année Mature du TP |N= |Tme du TP /T | Date fin |Commema|res
2nde 2020-2021 | TP de Biologie 1 LACELLULE OBSERVEE AU MICROSCOPE OPTYAUE 8/10 ) 1910/2020
Term 2020-2021 | TP de Chimie 1 CONDUCTIMETRIE 00. 0 00/00/00 VErifier la densité de HCl
Term 2020-2021 | TP de Chimie 9-2  |PRINCIPE DE LA CHROMATOGRAPHIE Z'LANETHOLI| 00/00/00 00/00/00

Cliquer sur le bouton « MISE A JOUR STOCK a partir des TP ».
LaboTP analyse la liste du matériel des TP sélectionnés.

Si une désignation de la liste du matériel correspond a une fiche du stock, alors la case « UTILISE EN TP » de la fiche
stock est cochée automatiquement.
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1. VOIRLES FICHES STOCK avec la CASE COCHEE « UTILISE EN TP »

Page d’accueil de LaboTP, cliquer sur le bouton « Traitement des fiches par LOT ».

Aide
e
S

Initialiser les cases de tout le stack

RECHERCHER DANSETOC

1} Initialiser les cases de tout le stock,

2) Clic sur le boutan pour choisir
des critéres de recherche.

3) Cacher les fiches 3
Vous pouvez renouveler 'opération
plusieursfois en cliquant & nouveau

COCHER LES CASES DE LW\ LISTE \
[DECOCHER LES CASES DE \A LISTE]
\

sur "RECHERCHER DANS LESTOCK" et
cocher d'sutres fiches.

VOIR UNIQUEMENT CASES COCHEES l\

Quitter la liste

[ IMPRESSION INVENTAIRE ] [Ciaceicestonea consommation]

[~ Cocher les cases pour sélectionner des fi:\es

1 désignation nécessite une commands
(en grisé dans la liste)
48 désignations sur 574

Cocher case| Domaine

Désignation \ \

Salle - Armoire Reste  |Fournisseu nver | 42| Date dinventaire b

- Cliquer sur le bouton « Initialiser les cases de tout le stock ».

Appareils (chimie CONDUCTIMETRE CDM210
AGAR AGAR

BIOTRYPCASE

BOITES DE PETRI (55 )
BOITES DE PETRI (90 )
BOITES DE PETRI STERILES
EXTRAITS DE LEVURES
FLACONS AUTOCLAVABLES (500 ET 25
MILIEU BCP

MILIEU CYANOBACTERIES
PASTONE

PEPTONE

PEPTOME DE CASEINE
DIDETTER BAGTEIIR

IoooooDOoDEEEEoEm

- Cliquer sur le bouton « Rechercher dans les stock ».

s

X

virtuelle
virtuelle
virtuelle
virtuelle
virtuelle
virtuelle

virtuelle

Choisir des options de recherche pour SELECTIONNER une partie du stock
puis cliquer sur le bouton "Voir le stock"

Désignation |
(une pertie de la

désignation suffit)

Cliquer dans la
case pour ajout
d'un domaine

o

Wair cette liste de DOMAINES

Cliquer dans la
case pour ajout
d'un domaine

| I

Exclure cette liste de DOMAINES

Preduits [chimie) o -
- -
sale [ B —

Inventaire 7]

Prévoir commande (7] [7] ‘

Utilisé en TP (7] [#]§

[ AIDE POUR GERER PLUSIEURS PROFILS ]

\

i |
B [ Préférences [profil 1] ] [ Préférences [profil 2] ] [ Initialisgr toutes les options de ‘echerche ]
I 11 Crimie \ 1
S 1) | [Gouveseroe oes ptEmnees o 2) \ PLUS D'Cl TIONS DE RECHERC\!E ET DE TRI ]
| \

[ Préférences [profil 3] ] [ Préférences [profil 4] ]

[ |
[sz. egarde des préférences prof ]

]
‘ /Voir le stock\ ‘
I |

- Cliquer sur le bouton « Initialiser toutes les options de recherche ».
- Cliquer sur le bouton « Utilisé en TP » pour sélectionner les fiches UTILISEES EN TP dans la liste du matériel.
- Cliquer ensuite sur « VOIR LE STOCK ».

LaboTP vous affiche alors la liste des désignations (produits chimiques) qui sont utilisés en TP. C’est tres utile pour avoir
une vision globale des produits utilisés en TP pour prévoir des achats.
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®artie F : ‘Utilisation de LaboTP par les éléves

Identification de l'utilisateur

LLANCEMENT DU L OGICIEL e —
Cliquer sur I’icobne LABOTP. La fenétre suivante apparait : ite e aiictenne

Eléves (pas de mot de passe)
’ Labo
Professeurs

Stock uniquement

Choisir « Eléves (pas de mot de passe)» comme utilisateur
sans rien taper comme mot de passe.
Cliquer ensuite sur Ouvrir.

Mot de passe
LaboTP vous demande de choisir votre niveau.
1) Cliquer sur la case

1Q] d i S —

et- ChOISIr « 2” e ». - . 3‘ - LAB(E}TP30 o - @;&nj:;médt
Si vous n’avez pas de niveau, ne cliqué \:ﬂ e e -
cette case. clim;,:..m Laboratoire de Physique-Chimie

Lycée Gustave Eiffel

2) Cliquer ensuite sur « Confirmer ».

\\ 1) Cheisiss ez MMagiveau. S1vous n'avez pas de nheau, lalssez un slanc

Guittes LABOTP Probléme de saisie de lo classe

1. UTILISATION PAR LES ELEVES

L’écran de présentation de LaboTP pour les éleves s’affiche.

Il n’y a plus de menu comme précédemment. Les éléves _— . I
ne pourront en aucun cas modifier les données mais seulement :" o
les consulter. = Laborsoe de Physue Cirie

e Le bouton « Voir bibliothéque » permet de visualiser
les ouvrages présents dans le stock référencé dans le domaine
« Bibliothéque ».
e  Le bouton « Logiciel CHIMIETP » permet de voir
tous les produits chimiques (plus de 400) avec leurs caractéristj
les fiches de sécurité ainsi qu’une classification périodi
e Le bouton « Voir stock du labo » permet une
sur le stock du labo pour une utilisation en TRE par exemple.
e  Cliquer sur le bouton « TP du jour:

e S W e W, WL LasoTe

Il vous affiche le TP du jour — voir paragraphe Partie A :V.4 page 29 pour la création des fiches TP avec la classe de
seconde et la date de début et de fin du TP. L’éléve visualise automatiquement son TP du jour.
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L’écran suivant s’affiche :
1) Vous avez la liste du matériel pour le TP.

2) Cliquer sur ACIDE CHLORHYDRIQUE—_| wes [ 7mom wat [

puis sur le bouton « Fiche stock ».

LISTE DU MATERIEL POUR LE TP

Groupe de TP [ eraroupe [ TP TYPE DE CHIMIE

N° de binome 1 Nature du TP TP de Chimie

LISTE DU MA R LETP o] o e e | POStes | Quantité Commentaires | Salle =
L e
o

ACIDE ETHANOIQUE [&] =L 1 H114
ACIDE OXALIQUE o 1 H114
ARGENT NITRATE ol @ o 1 H114
BLEU DE BROMOTHYMOL ] 1 H114
DICHLOROMETHANE ] 1 H114
ETHANOL ol @ o 1 H114
NOIR D' ERIOCHROME T ol @ o 1 H114
PHENOLPHTALEINE a ! H114
PHMETRE PHM210 ol 3 a ! H115
SODIUM CHLORURE ] 1 1 H114
SOUFRE ] ] 1 1 H114
1) Cliqut i une fiche de la liste du matériel
fl;':ﬂ:%m e G [ LOGICIEL CHIMIETP | [VOIR STOCK DU LABO
Ouvi fiche technique {produits chimiques, classification (visusiizstion du stock du latoratoire
. péniodique, tables | pour les TPE, TIPE...}
Ouv, fiche toxicologique
/
[ Texte du TP | [Résultgs duTP| [Listefiu matériel ] [Mes ] [_ChimieTP_| [Autre TP

LaboTP vous affiche immédiatement les caractérisfiques

chimiques de ce produit.

Un clic sur « Voir fiche de sécurité » permet
d’ouvrir la fiche de sécurité du produit chimique

(fichier pdf).

Un clic sur « Voir fiche toxicologigue » permet £

d’ouvrir la fiche toxicologique
(fichier pdf du site de I’'INRS).

Cliquer sur QUITTER pour revenir a la liste
du matériel du TP.

Cliquer sur la case OSCILLOSCOPE.

La case rectangle (fiche technique) est cochée.

N

N

/ /CARACTERISTIQUES DU PRODUIT CHIMIQUE

Laboratoire
Laboratoire de Chimiz

Désignation/|ACIDE CHLORHYDRIQUE
unité de vente 16,30 €] ne cas (7)[fea7010 |ne un [7)[17e3 @
> —

nece (7)[2318957 | ne EIMECS de danger

de protection

aor@[ [sGH05

|notte

[scHO7

Jlunettes

[plouse

Groupe [T | |

Joants

Classe [¢ [
Explications sur les risques chimiques

“@cee

Phrases de danger H

t fusion (°C)

Paint clair (*(7)

|- [ o= [

Conseils de prudence

t débullition *C) Délai de
Date de péremption [00/00/00 l [ l l

p

7280 [Faonwramiraat || Fasermiieaze

[ Poeean

[ Vir phrases H, P et EUH

Phrases EUH

[ Classification périedique
[ Tables thermodynamiques |
[ Régles de sécurité en chimie |
ﬂﬂmﬂ QUITTER [Imprimer fiche | [Généralités| | imprimer étiqueties | Tri des déchets chimiques

LISTE DU MATERIEL POUR LE TP

GrovpedeTP [ Twigwes | | TP TYPLOGF

¥ e bnbame 1 Matere du T9 TF 24 Prysioer

Nervmau [ tem waete [ 1

LISTH Do MATI R PO L T [ A
| ALINENTATION FLC (1)
| GEF METRIX GX 240 (1)
|MULTIMETRE  MX S5T8 (1)

| MuLTma TR FLUKE Tom (18}

Une fiche technique peut étre ouverte automatiquement | 555 o0z
en cliguant sur le bouton « Fiche technique ». [ e heeTROU TR ok 20 o

1
1
1
MULTIMETRE METRIX  AX 40 (1) 1
T LOSCOPE METRIX 013050 1

1

q wisa |

ne = |

| PONT RLC . LCRE1A 1 ' Hioa

(Voir paragraphe VI page 32 pour la création
de fiches TP par le personnel de laboratoire).

LOGICIEL CHIMIETP VDIR 5TOCK DU LABD
ot e e acpar & st
it L

QUNTTER] | Teots du 19 | [sswitats g 17] (Liste 0w matiied | [Mes commessaires | | Cxmia TR | [Sutre T7
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